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Introducción 
 
 

 
 Entornos de Aprendizaje C.T.C (Ciencias y Tecnologías del Conocimiento) 
propician el desarrollo de acciones formativas en Internet,  proporcionando: 

 

 Soporte tecnológico en la generación, presentación y configuración de los 
contenidos. 

 Soporte tecnológico en la administración de personas participantes en la 
acción. 

 Gestión inteligente de los procesos de aprendizaje aplicando técnicas de 
I.A. permitiendo la configuración de estilos. 

 

La herramienta Autor permite elaborar los Objetos/talleres y 
Módulos/cuadernos de contenido que se utilizarán en el Entorno de aprendizaje 
SPC.  

 

 Para entrar en la plataforma bajo este perfil, el usuario deberá escribir en 
el navegador la siguiente dirección de Internet: 

 

www.entornosdeaprendizaje.com 
 

 A continuación elegirá Entorno de Aprendizaje pulsando sobre el enlace 
correspondiente. 

 

 En la pantalla del entorno elegido pulsará sobre la opción Herramienta 
Autor. 
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Pantalla: Código de entrada 

 

 
 
Es la pantalla en la que se deberá introducir los datos para acceder al 

Generador de contenidos: 
 
 Nombre:  

Se deberá escribir el identificador (Nick) del Autor/a de contenidos. 
El Nick (que significa alias o mote) servirá para identificarse en la pantalla 
de entrada y en el uso del Foro o Buzón. Para que cumpla su función de 
utilidad en Internet será conveniente que no contenga demasiados 
caracteres.  

 
 Clave:  

Se deberá escribir la clave de acceso, asegurándose de que se usan las 
letras mayúsculas y minúsculas correctas. 

  
Botones: 
 

 Aceptar:  
Permite el acceso si los datos introducidos son correctos. En caso contrario 
se notificará si el identificador o la clave es incorrecta. 
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 Restaurar:  
Vacía los campos Nombre y Clave. 
 

 Ayuda:  
Solicita la cuenta de correo registrada en la ficha del Autor/a de 
contenidos. Si el sistema comprueba que es correcta enviará 
automáticamente a dicha cuenta los datos de acceso. 
 

 Cerrar: 
Cierra la ventana 

 
 

******************* 
 

Pantalla: Menú de la herramienta Autor 
 

 
 
Desde esta pantalla el Autor/a puede acceder a las herramientas que le 

permiten desarrollar sus funciones en el Entorno de aprendizaje. 
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Botones: 
 

 Área de contenidos de Conocimiento abstracto:  
Acceso a la elaboración y gestión de Módulos/cuadernos de Conocimiento 
abstracto. 

 

 Área de contenidos Cognitiva. 
Acceso a la elaboración y gestión de Módulos/cuadernos Cognitiva. 
  

 Buzón general:  
Acceso al área de comunicación común a los perfiles Tutor/a, Gestor/a, y 
Autor/a. 

 

 Ficha del Autor/a:  
Muestra los datos recogidos en la ficha del Autor/a. 

 

 Salir:  
Vuelta a la pantalla Código de entrada del perfil Autor/a. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Menú del área de contenidos de Conocimiento abstracto 
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Esta pantalla permite el acceso a las diversas funciones que permiten la 
elaboración de contenidos de Conocimiento abstracto. 

 
Botones: 

 
 Objetos de contenido y Módulos de Conocimiento abstracto 

Da acceso a la pantalla de creación, almacenamiento y gestión de 
Objetos/talleres de contenido y Módulos/cuadernos del tipo Conocimiento 
abstracto. 
 

 Almacén de elementos multimedia: 
Abre el menú de acceso a los diversos elementos multimedia almacenados 
por el Autor/a para la confección de Objetos/talleres de contenido: 
Glosario, audios, imágenes, animaciones y vídeos. 
 

 Recursos de apoyo al contenido:  
Acceso al organigrama de almacenamiento de los ficheros utilizados por el 
Autor/a como recursos de apoyo al contenido. 

 
 Objetos con aportaciones a su contenido:  

Da acceso a la lista de Objetos/talleres que contienen aportaciones al 
contenido efectuadas por los diferentes perfiles de la plataforma. 
 

Pantalla: Área de contenidos de Conocimiento abstracto 
 

Esta pantalla contiene tres herramientas útiles para la elaboración y 
gestión de contenidos del tipo Conocimiento abstracto. A ellas se accede a través 
de tres pestañas: 

 
 Objetos/talleres de contenido. 
 Módulos/cuadernos de gestión por fases.  
 Módulos/cuadernos de gestión lineal. 
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1- Panel Objetos/talleres de contenido 
 

 
 

Contiene el repositorio de Objetos/talleres almacenados en la plataforma 
por el Autor/a y los accesos a las herramientas de creación, visualización, edición 
y gestión de los mismos. 

  
 Campos o zonas del panel: 

 
 Organigrama de almacenamiento:  

Alberga la lista orgánica de Objetos/talleres de contenido almacenados por 
el Autor/a. 
 

 Observaciones:  
Campo con posible información adicional sobre el Objeto/taller 
seleccionado en el organigrama. 

 Botones del panel 
 

 Crear Objeto/taller:  
Da acceso a la herramienta de creación de nuevos Objetos/talleres. 

 
 Editar:  

Permite ver y modificar el Objeto/taller seleccionado en el organigrama. 
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 Duplicar:  
Crea un duplicado del Objeto/taller seleccionado en el organigrama, de 
modo que, modificándolo, puede dar origen a un nuevo Objeto/taller sin 
perder el original. 

 

 Vista Previa:  
Visualiza en una nueva ventana el Objeto/taller seleccionado en el 
organigrama tal como se presentará al Estudiante. 

 

 Eliminar: 
Elimina el Objeto/taller seleccionado en el organigrama. 

 
 
2- Panel Módulos/cuadernos de gestión por fases  
 

 
 
Un Módulo/cuaderno de gestión por fases es aquel cuyo distintivo principal 

es su capacidad para ser configurado de modo que, durante la sesión de trabajo 
del estudiante, gestione el aprendizaje presentando diferentes fases: contenidos 
nuevos, errores y dificultades en contenidos nuevos, fijación de contenidos 
anteriores, errores en contenidos anteriores y acceso libre a contenidos. 

 

El Módulo/cuaderno de gestión por fases permite además configurar y 
aplicar sus contenidos según itinerarios diversos, con selección y orden propios. 
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 Campos o zonas del panel: 
 

 Organigrama de almacenamiento:  
Alberga la lista organizada de Módulos/cuadernos de fases almacenados 
por el Autor/a. 

 

 Contenidos del Módulo/cuaderno seleccionado:  
Muestra de modo estructurado el contenido del Módulo/cuaderno de fases. 

 

 Observaciones:  
Campo con posible información adicional sobre el Módulo/cuaderno 
seleccionado en el organigrama. 

   
 Botones del panel 

 

 Crear Módulo/cuaderno:  
Da acceso a la herramienta de creación de nuevos Módulos/cuadernos de 
fase. 

 

 Consultar/Editar:  
Permite ver y modificar el Módulo/cuaderno de fases seleccionado en el 
organigrama. 

 

 Duplicar:  
Crea un duplicado del Módulo/cuaderno seleccionado en el organigrama, 
de modo que, modificándolo, pueda dar origen a un nuevo 
Módulo/cuaderno sin perder el original. 

 

 Eliminar: 
Elimina el Módulo/cuaderno seleccionado en el organigrama. 
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3- Panel Módulos/cuadernos de gestión lineal  
 

 
 
Un Módulo/cuaderno de gestión lineal es aquel cuyo distintivo principal es 

su gestión del aprendizaje en un avance continuo y en orden fijo a través de las 
Unidades de contenido, evaluadas por Test y/o Caso práctico y que permite 
configurar criterios de paso entre unidades. 

 
El panel presenta los mismos campos o zonas que el de Módulos/cuadernos 

de gestión por fases, y sus botones desempeñan las mismas funciones. 
 

 Botones del panel 
 

 Crear Módulo/cuaderno:  
Da acceso a la herramienta de creación de nuevos Módulo/cuadernos de 
fase. 

 

 Consultar/Editar:  
Permite ver y modificar el Módulo/cuaderno seleccionado en el 
organigrama. 
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 Duplicar:  
Crea un duplicado del Módulo/cuaderno seleccionado en el organigrama, 
de modo que, modificándolo, pueda dar origen a un nuevo 
Módulo/cuaderno sin perder el original. 

 

 Eliminar: 
Elimina el Módulo/cuaderno seleccionado en el organigrama. 
 

 Botones de pantalla 
 
 Atrás:  

Vuelta a la pantalla Menú de Herramienta Autor. 
 

 
******************* 

 
Funcionamiento de los organigramas 
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El Autor/a cuenta con diferentes organigramas de almacenamiento que 

permiten albergar de forma estructurada los elementos con los que trabaja, 
Módulos/cuadernos, Objetos/talleres y elementos auxiliares que intervienen en 
su elaboración (imágenes, sonidos, glosario...) 

 

Los contenidos del organigrama se pueden organizar por medio de carpetas 
y subcarpetas que se pueden crear y borrar, generando diferentes niveles. Los 
elementos que contienen se pueden mover de una carpeta a otra (con clic y 
arrastre). 

  
 Botones 

 

  +   Permite crear nueva carpeta en el organigrama. 
 

  R   Permite renombrar la carpeta seleccionada en el organigrama. 
 

  -   Permite eliminar la carpeta seleccionada en el organigrama. Para esto 
la carpeta deberá estar vacía; sino es así, previamente deberán ser 
eliminados sus elementos o movidos a otras carpetas. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Crear/editar Objeto/taller de contenido 
 

 
 
Herramienta de generación o modificación de Objetos/talleres de 

contenido. Presenta cuatro pestañas correspondientes a los cuatro componentes 
que pueden integrar un Objeto/taller. 

  
 Campos o zonas del panel: 

 
 Nombre del Objeto/taller en el Módulo/cuaderno:  

El nombre que se introduzca aquí será el que dará título al Objeto/taller de 
contenido y el que visualizará el Estudiante durante el aprendizaje. 
 

 Nombre del Objeto/taller en Almacén:  
El nombre que se introduzca aquí será el que identifique al Objeto/taller en 
el organigrama de almacenados. Esto sería útil, por ejemplo, en caso de 
que el título fuera excesivamente largo. 

 
 Los cuatro componentes del Objeto/taller (una pestaña por cada uno): 

 
 Exposición:  

Lista de las pantallas de exposición del Objeto/taller editado y 
funciones de creación y gestión de las mismas. 
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 Puntos Clave:  
Lista de los puntos claves del Objeto/taller editado y funciones de 
creación y gestión de los mismos.  

 
 Ejercicios:  

Lista de los ejercicios que incluye el Objeto/taller editado y funciones 
de creación y gestión de los mismos. 

 
 Casos prácticos:  

Lista de los casos prácticos que incluye el Objeto/taller editado y 
funciones de creación y gestión de los mismos. 

 
 Gestión del aprendizaje en el Objeto/taller: 

Opciones para  determinar si el Objeto/taller será o no interrumpible en su 
desarrollo, cómo se retomaría en caso de interrupción, si conlleva 
tratamiento de error o refuerzo ante acierto, y cual será el criterio de 
evaluación.  

 
 Observaciones:  

Comentario acompañante al Objeto/taller. 
 
 Botones 

 
 Atrás:  

Vuelta a la pantalla Objetos/talleres de contenido guardando las 
modificaciones efectuadas. 

 
 

******************* 
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Panel: Exposición (componente de Objeto/taller) 
Pantalla: Crear editar Objeto/taller de contenido 

 

 
 

El panel Exposición recoge la lista de las pantallas integrantes de la 
exposición del contenido del Objeto/taller, además de presentar las funciones de 
creación y gestión de las mismas. 

  
 Columnas que presenta la lista: 

 
 Orden:  

Posición de orden que ocupará la pantalla durante la exposición del 
contenido del Objeto/taller. 
 

 Nombre identificador de pantalla:  
Nombre de la pantalla para uso interno del Autor/a. 

 
 Formato:  

Indica el tipo de formato de la pantalla, según distribución de espacios 
para los diversos elementos de exposición. 

 
 Creada:  

Fecha en la que fue creada la pantalla de exposición. 
 

 Editada:  
Fecha de la última modificación efectuada. 
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 Botones 

 
 Utilizar asistente:  

Activar o no esta casilla supondrá utilizar o no el asistente para crear o 
editar por pasos la pantalla de exposición.  

 
 Crear pantalla:  

Inicia el proceso para crear una nueva pantalla de exposición. 
 

 Editar pantalla:  
Inicia el proceso para editar la pantalla de exposición seleccionada en la 
lista. 

 
 Eliminar pantalla:  

Elimina la pantalla de exposición seleccionada en la lista. 
 

 Orden Subir:  
La pantalla de exposición seleccionada adelanta una posición en la lista. 

  
 Orden Bajar:  

La pantalla de exposición seleccionada retrasa una posición en la lista. 
 

 Vista previa:  
Muestra el componente Exposición del Objeto/taller editado, tal como se 
mostrará al Estudiante. 

 
 

******************* 
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Panel: Puntos clave (componentes de Objeto/taller) 

Pantalla: Crear editar Objeto/taller de contenido 
 

 
 

El panel Puntos clave recoge la lista de Puntos clave del Objeto/taller, 
además de presentar las funciones de creación y gestión de los mismos. 

  
 Columnas que presenta la lista: 

 
 Orden:  

Posición de orden que ocupará el Punto clave (en caso de contener más de 
uno el Objeto/taller). 
 

 Título:  
Nombre del Punto clave que se mostrará al Estudiante. 

 
 Formato:  

Indica el tipo de formato del Punto clave, según distribución de espacios 
para los diversos elementos de exposición. 
 

 Creado:  
Fecha en la que fue creado el Punto clave. 

 
 Editado:  

Fecha de la última modificación efectuada. 
 

 Botones 
 

 Utilizar asistente:  
Activar o no esta casilla supondrá utilizar o no el asistente para crear o 
editar por pasos un Punto clave.  

 



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

22

 
 Crear Punto clave:  

Inicia el proceso para crear un nuevo Punto clave. 
 

 Editar Punto clave:  
Inicia el proceso para editar el Punto clave seleccionado en la lista. 

 
 Eliminar Punto clave:  

Elimina el Punto clave seleccionado en la lista. 
 

 Orden Subir:  
El Punto clave seleccionado adelanta una posición en la lista. 

 
 Orden Bajar:  

El Punto clave seleccionado retrasa una posición en la lista. 
 

 Vista previa:  
Muestra el componente Punto clave tal como se mostrará al Estudiante. 

 
 

******************* 
 

Panel: Ejercicios (componentes de Objeto/taller) 
Pantalla: Crear editar Objeto/taller de contenido 

 

 
 
El panel Ejercicios recoge la lista de Ejercicios del Objeto/taller, además de 

presentar las funciones de creación y gestión de los mismos. 
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 Columnas que presenta la lista: 

 
 Orden:  

Posición de orden que ocupará el Ejercicio (en caso de contener más de 
uno el Objeto/taller). 
 

 Nombre del Ejercicio:  
Nombre de identificación del ejercicio y que se mostrará al Estudiante al 
inicio del mismo. 

 
 Tipo de Ejercicio:  

Indica el tipo de Ejercicio de que se trate. 
 

 Creado:  
Fecha en la que fue creado el Ejercicio. 

 
 Editado:  

Fecha de la última modificación efectuada. 
 

 Botones 
 

 Crear Ejercicio:  
Inicia el proceso para crear un nuevo Ejercicio. 

 
 Editar Ejercicio:  

Inicia el proceso para editar el Ejercicio seleccionado en la lista. 
 

 Eliminar Ejercicio:  
Elimina el Ejercicio seleccionado en la lista. 

 
 Orden Subir:  

El Ejercicio seleccionado adelanta una posición en la lista. 
 

 Orden Bajar:  
El Ejercicio seleccionado retrasa una posición en la lista. 

 
 Vista previa: 

Muestra el ejercicio seleccionado (o todos) tal como se mostrará al 
Estudiante.  

 
 

******************* 
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Panel: Casos prácticos (componentes de Objeto/taller) 
Pantalla: Crear editar Objetos/talleres de contenido 

 

 
 
El panel Casos prácticos recoge la lista de Casos prácticos del Objeto/taller 

además de presentar las funciones de creación y gestión de los mismos. 
 

 Columnas que presenta la lista: 
 

 Orden:  
Posición de orden que ocupará el Caso práctico (en caso de contener más 
de uno el Objeto/taller). 
 

 Título:  
Nombre del Caso práctico que se mostrará al Estudiante. 

 
 Formato:  

Indica el tipo de formato del Caso práctico, según distribución de espacios 
para los diversos elementos de exposición. 
 

 Creado:  
Fecha en la que fue creado el Caso práctico. 

 
 Editado:  

Fecha de la última modificación efectuada. 
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 Botones 

 
 Utilizar asistente:  

Activar o no esta casilla supondrá utilizar o no el asistente para crear o 
editar por pasos un Caso práctico.  

 
 Crear Caso:  

Inicia el proceso para crear un nuevo Caso práctico. 
 

 Editar Caso:  
Inicia el proceso para editar el Caso práctico seleccionado en la lista. 

 
 Eliminar Caso:  

Elimina el Caso práctico seleccionado en la lista. 
 

 Orden Subir:  
El Caso práctico seleccionado adelanta una posición en la lista. 

 
 Orden Bajar:  

El Caso práctico seleccionado retrasa una posición en la lista. 
 

 Vista previa:  
Muestra el componente Caso práctico tal como se mostrará al Estudiante. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear pantalla de Exposición 

1/5 Determinar formato de pantalla 
 

 
 
Como primer paso (1/5) se deberá dar nombre a la pantalla de Exposición 

y elegir el formato de pantalla que determinará la distribución de espacios para 
los diversos elementos de exposición. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Nombre identificador de pantalla:  

Nombre de uso interno con el que el Autor/a identificará cada una de las 
pantallas. 
 

 Determinar el formato de pantalla:  
El formato de la pantalla determinará la distribución de espacios para los 
diversos elementos de exposición: 

 
o Formato A:  

Vertical. Predominio del espacio destinado a texto 
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o Formato B:  

Vertical. Espacios iguales 
 
 
 

o Formato C:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática. 
 

o Formato D:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato E:  
Horizontal. Espacios iguales 
 

o Formato F:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática 
 

o Formato X:  
Espacio único a toda pantalla (imagen animada o estática) 
 

o Formato Y:  
Espacio único a toda pantalla (texto). 

 
 Botones 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear pantalla de Exposición 
2/5 Introducir texto 

 

 
 
Como segundo paso (2/5) se podrá utilizar el Editor de texto para 

introducir el texto que aparecerá en la pantalla de exposición.  
  

 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Escribir texto o importar (copiar y pegar):  
Se podrá escribir el texto utilizando las herramientas del Editor de texto, o 
bien se podrá pegar un texto digital copiado previamente. 
 

 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  
 

o Barra de desplazamiento:  
Aparecerá una barra de desplazamiento vertical para visualizar el 
texto oculto. 
 

o Paginación: 
La pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al texto 
sobrante (siempre con el mismo nombre).  
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 Botones 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear pantalla de Exposición 
3/5 Introducir elementos complementarios Básicos 

 

 
 
Como tercer paso (3/5) se podrá introducir los elementos de complemento 

básico, los cuales inicialmente aparecerán acompañando al texto en la pantalla 
de exposición.  
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 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Mostrar: Se podrá elegir un elemento de la lista como complementario del 
texto (será visible siempre que no esté activo el formato de pantalla “Y”) 
 

o En blanco: 
El espacio de pantalla reservado a elemento complementario 
aparecerá en blanco 
 

o Imagen:  
Abre el repositorio de imágenes del Autor/a 
 

o Vídeo:  
Abre el repositorio de videos del Autor/a 
 

o Animación:  
Abre el repositorio de películas Flash del Autor/a 

 
 Emitir. Se podrá elegir un audio que se emitirá en el momento que se 

indique: 
 

o Antes de aparecer el texto. 
 

o Cuando aparezca el texto. 
 

o Al finalizar la lectura automática. 
   

Para seleccionar y reproducir el audio se dispone de los siguientes botones: 
 

o Audio:  
Abre el repositorio de ficheros de audio del Autor/a 
 

o Quitar audio: 
Inactiva el audio previamente elegido 
 

o Reproducir (Play):  
Reproduce el audio seleccionado 

 
 Botones 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
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 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear pantalla de Exposición 
4/5 Introducir elementos complementarios Hipermedia  

 

 
 
Como cuarto paso (4/5) se podrá introducir los elementos de complemento 

Hipermedia, los cuales se vincularán a fragmentos de texto en la pantalla de 
exposición. Los elementos hipermedia se activarán automáticamente en la 
lectura automatizada, o por demanda en la lectura normal. 
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Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Panel de texto (izquierda):  

Muestra el texto de la pantalla de exposición, en el que se podrá 
seleccionar cada fragmento al que se le vinculará un elemento hipermedia. 
Aquí el texto no es modificable (habría que volver al paso 2/5 del 
asistente). La modificación en un fragmento de texto vinculado a un 
elemento hipermedia supone la anulación de ese vínculo. 
 

 Lista de fragmentos y de elementos vinculados:  
Una vez seleccionado el fragmento de texto se efectuará la vinculación de 
hipermedia y automáticamente se agregará a la lista.  
 
La lista presenta las siguientes columnas: 

 
o Fragmento vinculante:  

Fragmento de texto que actúa como enlace. 
 

o Elemento vinculado:  
Puede ser un elemento (Glosario, Audio...) o puede ser uno o varios 
componentes de Objetos/talleres (pantalla de exposición, punto 
clave...) 
 

o Nombre del elemento:  
Nombre del elemento vinculado. 

   
Al seleccionar una fila en esta lista, se nos seleccionará en el cuadro de 
texto de la izquierda el fragmento de texto que actúa como vínculo. 

 
 Botones 

 
 Vincular:  

Permite efectuar el vínculo hipermedia al fragmento de texto seleccionado 
en el cuadro de texto de la izquierda.  

 
 Editar vínculo:  

Permite ver o editar la configuración del vínculo seleccionado en la lista. 
 

 Eliminar vínculo:  
Elimina el vínculo seleccionado en la lista. 

 
 Ver elemento:  

Permite ver el elemento vinculado al fragmento seleccionado. 
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 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear pantalla de Exposición 
5/5 Vincular Recursos de apoyo  

 

 
 
Como quinto paso (5/5) se podrá elaborar una lista de archivos vinculados 

a la pantalla de exposición como recursos de apoyo.  
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Estos Recursos de apoyo serán ficheros, en diferentes formatos, que 

podrán ser descargados por el Estudiante cuando visualice la pantalla de 
exposición. 

  
 Columnas que presenta la lista: 

 
 Nombre: Nombre del recurso de apoyo. 
 Formato: Información sobre el formato del fichero que contiene el recurso. 
 Observaciones: Observaciones del Autor/a sobre el recurso. 

   
 Botones 

 
 Vincular:  

Abre el panel que permite vincular un recurso a la pantalla de exposición. 
 

 Eliminar:  
Elimina el vínculo al recurso de apoyo seleccionado a la lista. 

 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Muestra de forma conjunta y editable la configuración de la pantalla 
efectuada desde el asistente. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Exposición de contenido 
Configurar pantalla de exposición 

 

 
 
Herramienta que permite configurar directamente una nueva pantalla de 

exposición de contenidos, o bien muestra el resultado de la configuración 
obtenida con el asistente de creación de pantalla. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Nombre identificador de la pantalla:  

Nombre de la pantalla para uso interno del Autor/a. 
 

 Título de la exposición en el Módulo/cuaderno:  
Campo no editable en el que se muestra el título del contenido expuesto 
que se mostrará al estudiante, que será el mismo que el nombre del 
Objeto/taller en el Módulo/cuaderno. 

 
 Elemento complementario:  

Espacio reservado para mostrar el elemento complementario del texto en 
la pantalla de exposición, el cual se podrá introducir o modificar a través 
del botón Elemento Complementario (no visible para el formato de 
pantalla“Y”). 

 



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

36

 Texto (escribir o importar (copiar y pegar)):  
Se podrá escribir el texto de exposición del contenido utilizando las 
herramientas del Editor de texto, o bien se podrá pegar el texto digital 
copiado previamente.  

 
 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  

 
o Barra de desplazamiento:  

Aparecerá una barra de desplazamiento vertical para visualizar el 
texto oculto 
 

o Paginación:  
La pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al texto 
sobrante (siempre con el mismo nombre) 

 
 Lista desplegable de opciones de formato de pantalla:  

El formato de la pantalla determinará la distribución de espacios para los 
diversos elementos de exposición: 
 

o Formato A:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato B:  
Vertical. Espacios iguales 
 

o Formato C:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática 
 

o Formato D:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato E:  
Horizontal. Espacios iguales 
 

o Formato F: 
Horizontal. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática 
 

o Formato X:  
Espacio único a toda pantalla (imágenes animadas o estáticas) 
 

o Formato Y:  
Espacio único a toda pantalla (texto). 
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 Botones 
 

 Hipermedia:  
Permitirá vincular elementos hipermedia a fragmentos de texto 
previamente seleccionados (no visible para el formato de pantalla “X”). 

 Elemento complementario:  
Abre el formulario para seleccionar el elemento complementario de la 
pantalla de exposición. 

 
 Recursos de apoyo:  

Abre el formulario para seleccionar los recursos de apoyo vinculados a la 
pantalla de exposición. 

 
 Vista previa:  

Muestra la pantalla de exposición tal como se mostrará al Estudiante. 
 

 Cerrar:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
las modificaciones. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Punto clave 
1/5 Determinar formato de pantalla 

 

 
 
Como primer paso (1/5) se deberá titular el Punto clave y elegir el formato 

de pantalla que determinará la distribución de espacios para los diversos 
elementos de exposición. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Título del Punto clave:  

Título que se mostrará al estudiante. 
 

 Determinar el formato de pantalla:  
El formato de la pantalla determinará la distribución de espacios para los 
diversos elementos de exposición del Punto clave: 

 
o Formato A:  

Vertical. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato B:  
Vertical. Espacios iguales 
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o Formato C:  

Vertical. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática 
 

o Formato D:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato E:  
Horizontal. Espacios iguales 
 

o Formato F:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática 
 

o Formato X:  
Espacio único a toda pantalla (imagen animada o estática) 
 

o Formato Y:  
Espacio único a toda pantalla (texto). 

 
 Botones 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Punto clave 
2/5 Introducir texto 

 

 
 
Como segundo paso (2/5) se podrá utilizar el Editor de texto para 

introducir el texto del Punto clave.  
 

 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Introducir texto o importar (copiar y pegar):  
Se podrá escribir el texto utilizando las herramientas del Editor de texto, o 
bien se podrá pegar un texto digital copiado previamente. 
 

 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  
 

o Barra de desplazamiento:  
Aparecerá una barra de desplazamiento vertical para visualizar el 
texto oculto 
 

o Paginación: 
La pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al texto 
sobrante (siempre con el mismo nombre) 
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 Botones 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear Punto clave 
3/5 Introducir elementos complementarios Básicos 

 

 
 
Como tercer paso (3/5) se podrá introducir los elementos de complemento 

básico, los cuales inicialmente aparecerán acompañando al texto del Punto clave.  
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Mostar:  

Se podrá elegir un elemento de la lista como complementario del texto 
(será visible siempre que no esté activo el formato de pantalla “Y”) 
 

o En blanco: 
El espacio de pantalla reservado a elemento complementario 
aparecerá en blanco 
 

o Imagen:  
Abre el repositorio de imágenes del Autor/a 
 

o Vídeo:  
Abre el repositorio de videos del Autor/a 
 

o Animación:  
Abre el repositorio de películas Flash del Autor/a 
 

 Emitir:  
Se podrá elegir un audio que se emitirá en el momento que se indique: 
 

o Antes de aparecer el texto. 
 

o Cuando aparezca el texto. 
 

o Al finalizar la lectura automática. 
   

Para seleccionar y reproducir el audio se dispone de los siguientes botones: 
 

o Audio:  
Abre el repositorio de ficheros de audio del Autor/a 
 

o Quitar audio: 
Inactiva el audio previamente elegido 
 

o Reproducir (Play):  
Reproduce el audio seleccionado 

 
 Botones 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
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 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear Punto clave 
4/5 Introducir elementos complementarios Hipermedia  

 

 
 
Como cuarto paso (4/5) se podrá introducir los elementos de complemento 

Hipermedia, los cuales se vincularán a fragmentos del texto del Punto clave. Los 
elementos hipermedia se activarán automáticamente en la lectura automatizada, 
o por demanda en la lectura normal. 
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Panel de texto (izquierda):  

Muestra el texto del Punto clave, en el que se podrá seleccionar cada 
fragmento al que se le vinculará un elemento hipermedia. 
Aquí el texto no es modificable (habría que volver al paso 2/5 del 
asistente). La modificación en un fragmento de texto vinculado a un 
elemento hipermedia supone la anulación de ese vínculo. 
 

 Lista de fragmentos y de elementos vinculados:  
Una vez seleccionado el fragmento de texto se efectuará la vinculación de 
hipermedia y automáticamente se agregará a la lista.  
 
La lista presenta las siguientes columnas: 

 
o Fragmento vinculante:  

Fragmento de texto que actúa como enlace. 
o Elemento vinculado:  

Bien sea un elemento (Glosario, Audio...) bien sea uno o varios 
componentes de Objetos/talleres (pantalla de exposición, punto 
clave...) 
 

o Nombre del elemento:  
Nombre del elemento vinculado. 

 
Al seleccionar una fila en esta lista, se nos seleccionará en el cuadro de 
texto de la izquierda el fragmento de texto que actúa como vínculo. 
 

 Botones 
 

 Vincular:  
Permite efectuar el vínculo hipermedia al fragmento de texto seleccionado 
en el cuadro de texto de la izquierda.  

 
 Editar vínculo:  

Permite ver o editar la configuración del vínculo seleccionado en la lista. 
 

 Eliminar vínculo:  
Elimina el vínculo seleccionado en la lista. 

 
 Ver elemento:  

Permite ver el elemento vinculado al fragmento seleccionado. 
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 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente.  
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear Punto clave 
5/5 Vincular Recursos de apoyo  

 

 
 
Como quinto paso (5/5) se podrá elaborar una lista de archivos vinculados 

al Punto clave como recursos de apoyo.  
 

Estos Recursos de apoyo serán ficheros, en diferentes formatos, que 
podrán ser descargados por el Estudiante cuando visualice el Punto clave. 
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  Columnas que presenta la lista: 

 
o Nombre:  

Nombre del recurso de apoyo. 
 

o Formato:  
Información sobre el formato del fichero que contiene el recurso. 
 

o Observaciones:  
Observaciones del Autor/a sobre el recurso. 

 
 Botones 

 
 Vincular:  

Abre el panel que permite vincular un recurso al Punto clave. 
 
 

 Eliminar:  
Elimina el vínculo al recurso de apoyo seleccionado a la lista. 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Muestra de forma conjunta y editable la configuración de la pantalla 
efectuada desde el asistente. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Punto clave 
Configurar pantalla (única) 

 

 
 
Herramienta que permite configurar directamente la pantalla de Punto 

clave, o bien muestra el resultado de la configuración obtenida con el asistente 
de creación de Punto clave. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Título del Punto clave:  

Título que se mostrará al estudiante. 
 

 Objeto/taller al que pertenece:  
Campo no editable en el que se muestra el nombre del Objeto/taller del 
que forma parte. 

 
 Elemento complementario:  

Espacio reservado para mostrar el elemento complementario al texto en la 
pantalla de Punto clave, el cual se puede introducir o modificar a través del 
botón Elemento Complementario (no visible para el formato de 
pantalla“Y”). 
 

 Texto:  
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Se podrá escribir el texto del Punto clave utilizando las herramientas del 
Editor de texto, o bien se podrá pegar el texto digital copiado previamente.  

 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  
 

o Barra de desplazamiento:  
Aparecerá una barra de desplazamiento vertical para visualizar el 
texto oculto. 
 

o Paginación:  
La pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al texto 
sobrante (siempre con el mismo nombre). 

 
 Lista desplegable de opciones de formato de pantalla:  

El formato de la pantalla determinará la distribución de espacios para los 
diversos elementos de la pantalla del Punto clave: 
 

o Formato A:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato B:  
Vertical. Espacios iguales 
 

o Formato C:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática 
 

o Formato D:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato E:  
Horizontal. Espacios iguales 
 

o Formato F: 
Horizontal. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática 
 

o Formato X:  
Espacio único a toda pantalla (imagen animada o estática) 
 

o Formato Y: 
Espacio único a toda pantalla (texto). 
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 Botones 

 
 Hipermedia:  

Permitirá vincular elementos hipermedia a fragmentos de texto 
previamente seleccionados (no visible para el formato de pantalla “X”). 

 
 Elemento complementario:  

Abre el formulario para seleccionar el elemento complementario de la 
pantalla de Punto clave. 

 
 Recursos de apoyo:  

Abre el formulario para seleccionar los recursos de apoyo vinculados al 
Punto clave. 

 
 Vista previa:  

Muestra la pantalla del Punto clave tal como se mostrará al Estudiante. 
 

 Cerrar:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
las modificaciones. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Caso práctico 
1/5 Determinar modalidad de trabajo y formato de pantalla 

 

 
 

Como primer paso (1/5) se deberá titular el Caso práctico, determinar la 
modalidad de trabajo (individual o colectivo) y elegir el formato de pantalla que 
determinará la distribución de espacios para los diversos elementos de 
exposición. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Título del Caso práctico:  

Título que se mostrará al estudiante. 
 

 Modalidad de trabajo:  
Se seleccionará una de las dos posibles formas de resolver el Caso 
práctico: 
 

o Individual  
 

o Colectivo:  
Se mostrarán al Estudiante las resoluciones del caso enviadas por el 
resto de Estudiantes. 
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 Determinar el formato de pantalla:  
El formato de la pantalla determinará la distribución de espacios para los 
diversos elementos de exposición del Caso práctico: 

 
o Formato A:  
o Vertical. Predominio del espacio destinado a texto 

 
o Formato B:  

Vertical. Espacios iguales 
 

o Formato C:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática  
 

o Formato D:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato E:  
Horizontal. Espacios iguales 
 

o Formato F:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática  
 

o Formato X: 
 Espacio único a toda pantalla (imagen animada o estática) 
 

o Formato Y: 
 Espacio único a toda pantalla (texto). 

 
 Botones 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Caso práctico 
2/5 Introducir texto 

 

 
 
Como segundo paso (2/5) se podrá utilizar el Editor de texto para 

introducir el texto de exposición o enunciado del Caso práctico.  
 

 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Introducir texto o importar (copiar y pegar):  
Se podrá escribir el texto utilizando las herramientas del Editor de texto, o 
bien se podrá pegar un texto digital copiado previamente. 
 

 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  
 

o Barra de desplazamiento:  
Aparecerá una barra de desplazamiento vertical para visualizar el 
texto oculto. 
 

o Paginación:  
La pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al texto 
sobrante (siempre con el mismo nombre).  
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 Botones 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear Caso práctico 
3/5 Introducir elementos complementarios Básicos 

 

 
 

Como tercer paso (3/5) se podrá introducir los elementos de complemento 
básico, los cuales inicialmente aparecerán acompañando al texto del Caso 
práctico.  
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Mostar:  

Se podrá elegir un elemento de la lista como complementario del texto 
(será visible siempre que no esté activo el formato de pantalla “Y”) 
  

o En blanco: 
El espacio de pantalla reservado a elemento complementario 
aparecerá en blanco 
 

o Imagen:  
Abre el repositorio de imágenes del Autor/a 
 

o Vídeo:  
Abre el repositorio de videos del Autor/a 
 

o Animación:  
Abre el repositorio de películas Flash del Autor/a 

 Emitir:  
Se podrá elegir un audio que se emitirá en el momento que se indique: 
 

o Antes de aparecer el texto. 
 

o Cuando aparezca el texto. 
 

o Al finalizar la lectura automática. 
   

Para seleccionar y reproducir el audio se dispone de los siguientes botones: 
 

o Audio:  
Abre el repositorio de ficheros de audio del Autor/a 
 

o Quitar audio:  
Inactiva el audio previamente elegido 
 

o Reproducir (Play):  
Reproduce el audio seleccionado 

 
 Botones 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
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 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear Caso práctico 
4/5 Introducir elementos complementarios Hipermedia  

 

 
 

Como cuarto paso (4/5) se podrá introducir los elementos de complemento 
Hipermedia, los cuales se vincularán a fragmentos del texto de planteamiento del 
Caso práctico. Los elementos hipermedia se activarán automáticamente en la 
lectura automatizada, o por demanda en la lectura normal. 
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Panel de texto (izquierda):  

Muestra el texto del Caso práctico, en el que se podrá seleccionar cada 
fragmento al que se le vinculará un elemento hipermedia. 
Aquí el texto no es modificable (habría que volver al paso 2/5 del 
asistente). La modificación en un fragmento de texto vinculado a un 
elemento hipermedia supone la anulación de ese vínculo. 
 

 Lista de fragmentos y de elementos vinculados:  
Una vez seleccionado el fragmento de texto se efectuará la vinculación de 
hipermedia y automáticamente se agregará a la lista.  
La lista presenta las siguientes columnas: 

 
o Fragmento vinculante: Fragmento de texto que actúa como enlace. 

 
o Elemento vinculado:  

Puede ser un elemento (Glosario, Audio...) o puede ser uno o varios 
componentes de Objeto/taller (pantalla de exposición, punto clave...) 
 

o Nombre del elemento:  
Nombre del elemento vinculado del elemento. 

   
Al seleccionar una fila en esta lista, se nos seleccionará en el cuadro de 
texto de la izquierda el fragmento de texto que actúa como vínculo. 

 
 Botones 

 
 Vincular:  

Permite efectuar el vínculo hipermedia al fragmento de texto seleccionado 
en el cuadro de texto de la izquierda.  

 
 Editar vínculo:  

Permite ver o editar la configuración del vínculo seleccionado en la lista. 
 

 Eliminar vínculo:  
Elimina el vínculo seleccionado en la lista. 

 
 Ver elemento:  

Permite ver el elemento vinculado al fragmento seleccionado. 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
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 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

  Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Caso práctico 
5/5 Vincular Recursos de apoyo  

 

 
 
Como quinto paso (5/5) se podrá elaborar una lista de archivos vinculados 

al Caso práctico como recursos de apoyo.  
 

Estos Recursos de apoyo serán ficheros, en diferentes formatos, que 
podrán ser descargados por el Estudiante cuando visualice el Caso práctico. 
  
 Columnas que presenta la lista: 

 
o Nombre:  

Nombre del recurso de apoyo. 
 

o Formato:  
Información sobre el formato del fichero que contiene el recurso. 
 

o Observaciones:  
Observaciones del Autor/a sobre el recurso. 
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 Botones 

 
 Vincular:  

Abre el panel que permite vincular un recurso al Caso práctico. 
 

 Eliminar:  
Elimina el vínculo al recurso de apoyo seleccionado a la lista. 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Muestra de forma conjunta y editable la configuración de la pantalla 
efectuada desde el asistente. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Caso práctico 
Configurar pantalla (única) 

 

 
 
Herramienta que permite configurar directamente la pantalla de Caso 

práctico, o bien muestra el resultado de la configuración obtenida con el asistente 
de creación de Caso práctico. 
 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Título del Caso práctico:  

Título que se mostrará al estudiante. 
 

 Objeto/taller al que pertenece:  
Campo no editable en el que se muestra el nombre del Objeto/taller del 
que forma parte. 

 
 Elemento complementario:  

Espacio reservado para mostrar el elemento complementario al texto en la 
pantalla de Caso práctico, el cual se puede introducir o modificar a través 
del botón Elemento Complementario (no visible para el formato de pantalla 
“Y”). 
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 Texto:  

Se podrá escribir el texto del Caso práctico utilizando las herramientas del 
Editor de texto, o bien se podrá pegar el texto digital copiado previamente.  
 

 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  
 

o Barra de desplazamiento: aparecerá una barra de desplazamiento 
vertical para visualizar el texto oculto. 
 

o Paginación: la pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al 
texto sobrante (siempre con el mismo nombre). 

 
 Lista desplegable de opciones de formato de pantalla:  

El formato de la pantalla determinará la distribución de espacios para los 
diversos elementos de la pantalla del Caso práctico. 
 

o Formato A:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato B:  
Vertical. Espacios iguales 
 

o Formato C:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática  
 

o Formato D: 
 Horizontal. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato E:  
Horizontal. Espacios iguales 
 

o Formato F:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática  
 

o Formato X:  
Espacio único a toda pantalla (imagen animada o estática) 
 

o Formato Y:  
Espacio único a toda pantalla (texto). 
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 Modalidad de trabajo:  

Se seleccionará una de las dos posibles formas de resolver el Caso 
práctico: 
 

o Individual  
 

o Colectivo:  
Se mostrarán al Estudiante las resoluciones del caso enviadas por el 
resto de Estudiantes. 

 
 

 Botones 
 

 Hipermedia:  
Permitirá vincular elementos hipermedia a fragmentos de texto 
previamente seleccionados (no visible para el formato de pantalla “X”). 

 
 Elemento complementario:  

Abre el formulario para seleccionar el elemento complementario de la 
pantalla de Caso práctico. 

 
 Recursos de apoyo:  

Abre el formulario para seleccionar los recursos de apoyo vinculados al 
Caso práctico. 

 
 Vista previa:  

Muestra la pantalla del Caso práctico tal como se mostrará al Estudiante. 
 

 Cerrar:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
las modificaciones. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Determinar nombre y tipo de ejercicio 

 

 
 

Como primer paso se deberá dar nombre al ejercicio y elegir uno de los 
seis tipos posibles. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Nombre del ejercicio:  

Nombre identificativo del ejercicio. 
 

 Determine el tipo de ejercicio:  
Se elegirá una de las siguientes opciones: 

 
o Prueba de completar texto escribiendo fragmento:  

Se deberá completar un texto escribiendo los fragmentos ocultos que 
presenta. 

 
o Prueba de completar texto eligiendo y ubicando correctamente los 

fragmentos mediante clic y arrastre:  
Los fragmentos que faltan en el texto se presentarán desubicados. El 
estudiante deberá completar los huecos del texto arrastrando cada 
fragmento a su sitio. 



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

64

 
 

o Prueba de selección múltiple con aparición simultánea de los elementos:  
Entre un grupo de elementos presentados a la vez (textos, imágenes, 
videos, audios...) se deberá seleccionar los correctos.  
 

o Prueba de selección múltiple con aparición secuenciada de los 
elementos:  
Entre un grupo de elementos presentados de uno en uno (textos, 
imágenes, videos, audios...) se deberá indicar los correctos, según dos 
variantes: 

 Eligiendo entre las opciones: Sí es correcto / No es correcto  
 Pulsando la Barra espaciadora del teclado cuando el elemento 

presentado se considere correcto. 
 

o Prueba de correspondencias:  
Se deberá establecer las correspondencias de fila entre los elementos 
presentados en dos o tres columnas. 
 

 Botones 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Determinar modalidad de enunciado y formato de pantalla 

 

 
 
Pantalla del asistente de creación de ejercicios donde el Autor/a podrá 

elegir el tipo de enunciado y, en caso de opción de enunciado multimedia, el 
formato de presentación en pantalla. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Modalidad de enunciado:  

Se elegirá una de las siguientes opciones: 
 

o Enunciado multimedia:  
El enunciado contará para su presentación con los elementos de una 
pantalla de Exposición (texto con formato, elementos multimedia 
complementarios, formato de pantalla, enlaces hipermedia...) 
 

o Enunciado simple: 
El enunciado, con un máximo de 255 caracteres, se presentará en la 
misma pantalla de resolución del ejercicio. 
 

o Ambos:  
El ejercicio dispondrá de enunciado multimedia y enunciado simple. 
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o Ninguno:  
El ejercicio no dispondrá de enunciado. 
 

 Formato de pantalla:  
Si el ejercicio dispone de enunciado multimedia, se deberá seleccionar el 
formato de la pantalla de presentación: 

 
o Formato A:  

Vertical. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato B:  
Vertical. Espacios iguales 
 

o Formato C:  
Vertical. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática  
 

o Formato D:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a texto 
 

o Formato E:  
Horizontal. Espacios iguales 
 

o Formato F:  
Horizontal. Predominio del espacio destinado a imagen animada o 
estática  
 

o Formato X:  
Espacio único a toda pantalla (imagen animada o estática) 
 

o Formato Y: 
 Espacio único a toda pantalla (texto). 

 
 Permitir regresar a enunciado desde la pantalla de resolución de ejercicio: 

Si se activa esta opción el estudiante podrá volver a la pantalla de 
Enunciado multimedia desde la pantalla de resolución del ejercicio. 

 
 Botones 

 
 Anterior:  

Vuelve a la pantalla anterior del asistente. 
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 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Configurar pantalla de Enunciado multimedia / introducir texto 

 

 
 
Pantalla para introducir, visualizar o modificar el texto del Enunciado 

multimedia. 
 

 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Introducir texto o importar (copiar y pegar):  
Se podrá escribir el texto del enunciado utilizando las herramientas del 
Editor de texto, o bien se podrá pegar un texto digital copiado 
previamente. 
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 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  
 

o Barra de desplazamiento:  
Aparecerá una barra de desplazamiento vertical para visualizar el 
texto oculto. 
 

o Paginación:  
La pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al texto 
sobrante (siempre con el mismo nombre).  

 
 

 Botones 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Configurar pantalla de Enunciado multimedia / introducir 

complementos básicos 
 

 
 
Pantalla para introducir, visualizar o modificar los elementos de 

complemento básico, los cuales inicialmente aparecerán acompañando al texto 
del Enunciado multimedia. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Mostar:  

Se podrá elegir un elemento de la lista como complementario del texto 
(será visible siempre que no esté activo el formato de pantalla “Y”) 
 

o En blanco: 
El espacio de pantalla reservado a elemento complementario 
aparecerá en blanco 
 

o Imagen:  
Abre el repositorio de imágenes del Autor/a. 
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o Vídeo:  

Abre el repositorio de videos del Autor/a. 
 
 

o Animación:  
Abre el repositorio de películas Flash del Autor/a. 

 
 Emitir:  

Se podrá elegir un audio que se emitirá en el momento que se indique: 
 

o Antes de aparecer el texto. 
 

o Cuando aparezca el texto. 
 

o Al finalizar la lectura automática. 
   

Para seleccionar y reproducir el audio se dispone de los siguientes botones: 
 

o Audio:  
Abre el repositorio de ficheros de audio del Autor/a. 
 

o Quitar audio:  
Inactiva el audio previamente elegido. 
 

o Reproducir (Play):  
Reproduce el audio seleccionado. 

 
 Botones 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Configurar pantalla de Enunciado multimedia / Introducir hipermedia 

 

 
 

Pantalla para introducir elementos hipermedia, que se vincularán a 
fragmentos del texto de Enunciado. Los elementos hipermedia se activarán 
automáticamente en la lectura automatizada, o por demanda en la lectura 
normal. 

 
 La pantalla se divide en dos partes, a la izquierda un cuadro de texto 

donde se muestra el texto de resolución y a la izquierda la lista de hipermedias 
vinculados al texto. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Panel de texto (izquierda):   

Muestra el texto del Punto clave, en el que se podrá seleccionar cada 
fragmento al que se le vinculará un elemento hipermedia. Aquí el texto no 
es modificable (habría que volver al paso Configurar pantalla de Enunciado 
multimedia / introducir texto del asistente). La modificación en un 
fragmento de texto vinculado a un elemento hipermedia supone la 
anulación de ese vínculo. 
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 Lista de fragmentos y de elementos vinculados:  

Una vez seleccionado el fragmento de texto se efectuará la vinculación de 
hipermedia y automáticamente se agregará a la lista.  
La lista presenta las siguientes columnas: 
 

o Fragmento vinculante:  
Fragmento de texto que actúa como enlace. 
 

o Elemento vinculado:  
Bien sea un elemento (Glosario, Audio...) bien sea uno o varios 
componentes de Objetos/talleres (pantalla de exposición, punto 
clave...) 
 

o Nombre del elemento:  
Nombre del elemento vinculado del elemento: Nombre del elemento 
vinculado. 

   
Al seleccionar una fila en esta lista, se nos seleccionará en el cuadro de 
texto de la izquierda el fragmento de texto que actúa como vínculo. 

 
 Botones 

 

 Vincular:  
Permite efectuar el vínculo hipermedia al fragmento de texto seleccionado 
en el cuadro de texto de la izquierda.  

 

 Editar vínculo:  
Permite ver o editar la configuración del vínculo seleccionado en la lista. 

 

 Eliminar vínculo:  
Elimina el vínculo seleccionado en la lista. 

 

 Ver elemento:  
Permite ver el elemento vinculado al fragmento seleccionado. 

 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 

 Siguiente:  
Avanza a la siguiente pantalla del asistente.  

 
******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Introducir texto de Enunciado simple 

 

 
 

Pantalla para introducir, visualizar o modificar el texto del Enunciado 
simple. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Introducir texto o importar (copiar y pegar):  

Se podrá escribir el texto del enunciado, o bien se podrá pegar un texto 
digital copiado previamente. No se podrá sobrepasar un máximo de 255 
caracteres. 
 

 Botones 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 

 Siguiente:  
Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio de tipo 1,2 
Configurar pantalla de resolución / Introducir texto 

 

 
 

Pantalla para introducir, visualizar o modificar el texto para resolución de 
un ejercicio del tipo 1: Completar texto. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Introducir texto o importar (copiar y pegar):  

Se podrá escribir el texto del enunciado utilizando las herramientas del 
Editor de texto, o bien se podrá pegar un texto digital copiado 
previamente. 
 

 Si el texto supera en la pantalla el área de contenido existen dos opciones:  
 

o Barra de desplazamiento:  
Aparecerá una barra de desplazamiento vertical para visualizar el 
texto oculto. 
 

o Paginación:  
La pantalla se doblará, triplicará, etc. para dar cabida al texto 
sobrante (siempre con el mismo nombre).  
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 Botones 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear Ejercicio de tipo 1 
Determinar fragmentos ocultos con refuerzo ante acierto opcional 
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Formulario para determinar los fragmentos de texto que se ocultarán en la 

resolución de un ejercicio del tipo Completar texto y activar, en su caso, el 
refuerzo ante fragmento acertado. 

 
Los fragmentos para ocultar que se seleccionen en el texto de resolución 

(izquierda) se reflejarán en la lista de la derecha. 
  

 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Cuadro de texto:  
Muestra el texto de resolución (no modificable) en el que se seleccionará 
los fragmentos de texto que se quiera ocultar. 
Si se quiere modificar este texto se deberá volver a la pantalla de 
Introducir texto de resolución. Atención: cualquier modificación del texto 
supondrá la anulación de todos los fragmentos ocultos existentes. 
 

 Lista de fragmentos ocultos:  
Presenta las siguientes columnas: 

 
o Fragmento oculto:  

Fragmento de texto que se ocultará para completar. 
 

o Elemento sincronizado:  
Tipo de elemento que se activará como refuerzo ante acierto si se 
completa correctamente el fragmento. 
 

o Nombre del elemento:  
Nombre del elemento que se activará como refuerzo ante acierto si 
se completa correctamente el fragmento. 

 
El fragmento que se seleccione en la lista, se resaltará en el texto de origen 
(izquierda). 

 
 Botones 

 
 Agregar:  

Añade el fragmento seleccionado en el texto de la izquierda a la lista de 
fragmentos ocultos de la derecha.  

 
 Quitar:  

Anula el fragmento seleccionado en la lista. 
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 Vincular o editar refuerzo:  

Abre el formulario para activar el refuerzo ante fragmento acertado, 
vinculando un elemento hipermedia al fragmento. 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Panel Activar/editar refuerzo ante acierto en fragmento oculto 
 

 
 
Herramienta que permite establecer un vínculo hipermedia como refuerzo 

ante acierto en un fragmento oculto.  
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Fragmento de texto oculto:  

No editable. Presenta el fragmento de texto seleccionado para vincular 
hipermedia o editar vínculo. 
 

 Tipo de elemento:  
Lista desplegable donde se seleccionará el tipo de elemento que deberá 
activarse como refuerzo ante acierto: 

o Sin vínculo 
o Imagen 
o Audio 
o Animación Flash 
o Vídeo 
o Glosario 
o Texto 

 
 Nombre de elemento:  

Muestra el nombre del elemento seleccionado. 
 

 Texto de accesibilidad: 
Texto optativo de accesibilidad para el elemento hipermedia.  
Este espacio cambiará su función cuando el elemento de apoyo elegido sea 
Texto. Se escribirá en él el texto de apoyo, que no admitirá el texto de 
accesibilidad. 
 

 Botones 
 

 Examinar:  
Inicia el proceso de localización y selección del elemento que se active 
como refuerzo ante acierto. 

 
 Aceptar:  

Guarda los cambios efectuados en el panel y vuelve a la pantalla anterior. 
 

 Cancelar:  
Vuelve a la pantalla anterior sin guardar cambios. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Configurar pantalla de resolución / Introducir complementos Básicos 

 

 
 
Pantalla que permite introducir, visualizar o modificar elementos 

complementarios básicos, los cuales  inicialmente aparecerán acompañando a la 
pantalla de resolución. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Mostar:  

Se podrá elegir un elemento de esta lista, que se situará en el lugar 
correspondiente y con el que se iniciará la pantalla de resolución. 
 

o En blanco: 
 El espacio de pantalla reservado a elemento complementario 
aparecerá en blanco 
 

o Imagen:  
Abre el repositorio de imágenes del Autor/a. 
 

o Vídeo:  
Abre el repositorio de videos del Autor/a. 
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o Animación:  

Abre el repositorio de películas Flash del Autor/a. 
 Emitir:  

Se podrá elegir un audio que se emitirá en el momento que se indique: 
 

o Antes de aparecer el texto. 
 

o Cuando aparezca el texto. 
 

o Al finalizar la lectura automática. 
   

Para seleccionar y reproducir el audio se dispone de los siguientes botones: 
 

o Audio:  
Abre el repositorio de ficheros de audio del Autor/a. 

 
o Quitar audio:  

Inactiva el audio previamente elegido. 
 

o Reproducir (Play):  
Reproduce el audio seleccionado. 

 
 Botones 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Configuración del aprendizaje 

 

 
 

Pantalla que permite configurar parámetros de evaluación, de tiempo de 
resolución o de catalogación del aprendizaje. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Catalogar ejercicio como de:  

La catalogación efectuada quedará reflejada en los informes de sesión de 
trabajo. 
 

o Retención. 
 

o Transferencia. 
 

o Automatización 
 

 Parámetros de evaluación: 
 

o Número máximo de intentos fallidos por cada respuesta en el 
ejercicio 
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o Porcentaje mínimo de aciertos para considerar ejercicio correcto 
 

o Tener en cuenta mayúsculas/minúsculas:  
Si se activa esta opción el fragmento escrito deberá tener 
correspondencia exacta de caracteres en mayúsculas y minúsculas. 

 
 Tiempo máximo para la resolución del ejercicio  

 
 

 Botones 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Configuración del aprendizaje / Activar refuerzo ante ejercicio 

superado 
 

 
 

Pantalla que permite introducir componentes de Objetos/talleres de 
contenido que se activarán cuando la resolución del ejercicio sea satisfactoria. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
Lista de componentes que se activarán ante ejercicio superado. Presenta 
las siguientes columnas: 

 
o Orden:  

Orden de aparición de los componentes al activarse el refuerzo 
 

o Nombre del componente 
 

o Tipo de componente:  
Pantalla de exposición, punto clave, caso práctico o ejercicio. 
 

o Objeto/taller raíz:  
Nombre del Objeto/taller al que pertenece el componente. 
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o Botón Ver:  
Muestra el componente tal como se presentará en la pantalla de 
trabajo. 

 
 Botones de gestión de lista 

 
 Agregar:  

Abre el formulario para seleccionar componentes. 
 

 Eliminar:  
Elimina el componente seleccionado en la lista. 

 
 Orden Subir:  

El componente seleccionado adelanta una posición en la lista. 
 

 Orden Bajar:  
El componente seleccionado retrasa una posición en la lista. 
  

 Botones de pantalla 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 
Configuración del aprendizaje / Comportamiento ante ejercicio no 

superado 
 

 
 

La herramienta permite: 
 

 Determinar el número de oportunidades que se otorgan para resolver 
correctamente el ejercicio (máximo de tres). 

 Opción de tratamiento del error por cada uno de los intentos fallidos.  
 Opción de diferenciar tratamiento para cada uno de los intentos. 

 
El tratamiento del error se efectúa mediante la activación de componentes 

de Objetos/talleres de contenido. 
 

 Determinar el número de oportunidades: 
 

Se permitirá una segunda y una tercera oportunidad de resolución 
activando la casilla correspondiente que se presenta en la segunda y tercera 
pestañas. 
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 Activación del tratamiento del error: 

 
El tratamiento del error ante la primera resolución incorrecta del ejercicio o 

ante los demás intentos permitidos se activará cuando se introduzca en la lista al 
menos un componente de Objeto/taller. 

 
Las oportunidades segunda y tercera permiten copiar el tratamiento 

asignado a intentos anteriores (botón Copiar tratamiento de intento). 
 
 Columnas que presenta la lista de componentes: 

 
 Orden: Orden de aparición de los componentes al activarse el tratamiento 

del error. 
 

 Nombre del componente. 
 

 Tipo de componente: pantalla de exposición, punto clave, caso práctico o 
ejercicio. 

 
 Objeto/taller raíz: Nombre del Objeto/taller al que pertenece el 

componente. 
 

 Botón Ver: muestra el componente tal como se presentará en la pantalla 
de trabajo. 

 
 Botones de gestión de lista 

 
 Agregar:  

Abre el formulario para seleccionar componentes. 
 

 Eliminar:  
Elimina el componente seleccionado en la lista. 

 
 Orden Subir:  

El componente seleccionado adelanta una posición en la lista. 
 

 Orden Bajar:  
El componente seleccionado retrasa una posición en la lista. 
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 Botones de pantalla 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 

 
Pantalla: Asistente para crear Ejercicio 

Vincular Recursos de apoyo 
 

 
 
Pantalla que permite elaborar una lista de archivos vinculados al Ejercicio 

como recursos de apoyo.  
 

Estos Recursos de apoyo serán ficheros, en diferentes formatos, que 
podrán ser descargados por el Estudiante cuando visualice el ejercicio. 
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   Columnas que presenta la lista: 

 
o Nombre:  

Nombre del recurso de apoyo. 
 

o Formato:  
Información sobre el formato del fichero que contiene el recurso. 
 

o Observaciones:  
Observaciones del Autor/a sobre el recurso. 

 
 Botones 

 
 Vincular:  

Abre el panel que permite vincular un recurso al Ejercicio. 
 

 Eliminar:  
Elimina el vínculo al recurso de apoyo seleccionado a la lista. 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Finalizar:  
Vuelve la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios del ejercicio. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio de tipo 3, 4, 5 
Elaborar lista de opciones 

 

 
 

Pantalla que, en ejercicios del tipo Prueba de elección múltiple, permite 
elaborar una lista de opciones para resolver el ejercicio marcando las correctas. 

 
 Columnas que presenta la lista: 

 
o Nombre del elemento que se presenta como opción. 

 
o Correcto:  

Presentará una “X” como marca si es una opción correcta. 
 

o Tipo de elemento:  
Audio, Imagen, Vídeo, Animación Flash o Texto. 

 
 Botones de gestión de lista: 

 
 Agregar elemento:  

Abre el formulario para agregar un nuevo elemento a la lista. 
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 Editar elemento:  

Abre el formulario para ver o modificar el elemento seleccionado en la 
lista. 

 
 Eliminar vínculo:  

Elimina el elemento seleccionado en la lista. 
 
 
 Botones de pantalla 

 
 Anterior:  

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Panel: Introducir/editar elemento como opción en ejercicio de 
elección múltiple 

 

 
 
Herramienta que permite introducir un elemento como opción en un 

ejercicio de elección múltiple, y permite determinar si la opción será considerada 
como correcta o incorrecta. 

 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Tipo de elemento:  

Lista desplegable donde se seleccionará el tipo de elemento que se quiere 
introducir. 
El formulario mostrará únicamente las opciones configurables según tipo 
de elemento: 

 
o Texto  
o Imagen  
o Audio  
o Animación Flash 
o Vídeo 

 
 Nombre del elemento:  

Muestra el nombre del elemento seleccionado. 
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 Marcar como correcto:  
Si se activa esta casilla el elemento se considerará como opción correcta. 

 
 Texto adjunto al elemento (optativo):  

El texto que de forma opcional se puede adjuntar al elemento Hipermedia 
(excepto cuando el elemento es del tipo texto) tendrá diferente 
comportamiento según la opción que se active. 

 
o Complemento de aparición simultánea:  

El texto se mostrará junto con el elemento. 
 

o Texto para accesibilidad:  
El texto cumple funciones sólo de accesibilidad. 
 

o Ambas funciones 
 

 Texto como elemento único:  
Cuando el elemento seleccionado es del tipo Texto aparecerá un espacio 
en el que introducir (escribir o copiar y pegar)  el texto. 
 

 Botones 
 

 Examinar:  
Inicia el proceso de localización y selección del elemento (excepto para 
elemento de tipo Texto) 

 
 Aceptar:  

Guarda los cambios  
 

 Cancelar:  
Cancela la operación y vuelve a la pantalla anterior. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear Ejercicio de tipo 6 
Elaborar lista de elementos y sus correspondencias 

 

 
 
Pantalla que, en ejercicios del tipo Prueba de correspondencias, permite 

elaborar una lista de correspondencias entre elementos. Cada fila podrá 
presentar: 
 

o Correspondencia triple (tres elementos) 
o Correspondencia doble (dos elementos) 
o Correspondencia nula (un solo elemento) 

 
Los elementos mantendrán en el ejercicio la columna que ocupen en la 

lista, si bien se presentarán de forma desordenada para que el estudiante 
reestablezca las correspondencias. 
 
 Lista de elementos: 

 
Cuando se introduzca elementos en la lista (máximo de tres por vez) 
pasarán a ocupar una misma fila, y deberán formar correspondencia 
correcta, a excepción de introducir uno solo cuando no se quiera que 
presente correspondencia. 
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En cada celda aparecerá el nombre del elemento y entre paréntesis en tipo 
de elemento.   

 
 Botones de gestión de lista: 

 
 Agregar elemento: 

Abre el formulario para agregar uno, dos o tres nuevos elementos a la fila 
de correspondencias. 

 
 Editar elemento: 

Abre el formulario para ver o modificar la fila de correspondencias. 
  

 Eliminar elemento: 
Elimina la fila de correspondencias seleccionada en la lista. 
 

 Botones de pantalla 
 

 Anterior:  
Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 

 
 Salir:  

Vuelve a la pantalla Crear/Editar Objetos/talleres de contenido guardando 
los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Panel: Determinar en la fila seleccionada las asociaciones correctas 
 

 
 
Herramienta que permite crear una fila de correspondencias introduciendo 

uno, dos o tres elementos que formarán correspondencia nula, doble o triple. 
 
Cada elemento se ubicará en una de las tres columnas, representadas por 

pestañas. 
 
En cada una de las pestañas nos encontraremos los siguientes 

componentes del formulario: 
 

 Campos o zonas del panel: 
 

 Tipo de elemento:  
Lista desplegable donde se seleccionará el tipo de elemento que se quiere 
introducir. 

 
o Texto  
o Imagen  
o Audio  
o Animación Flash 
o Vídeo 
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 Nombre del elemento:  

Muestra el nombre del elemento seleccionado. 
 

 Texto adjunto al elemento (optativo):  
El texto que de forma opcional se puede adjuntar al elemento Hipermedia 
(excepto cuando el elemento es del tipo texto) tendrá diferente 
comportamiento según la opción que se active. 

 
o Complemento de aparición simultánea:  

El texto se mostrará junto con el elemento. 
 

o Texto para accesibilidad:  
El texto cumple funciones sólo de accesibilidad. 
 

o Ambas funciones 
 

 Texto como elemento único:  
Cuando el elemento seleccionado es del tipo Texto aparecerá un espacio 
en el que introducir (escribir o copiar y pegar)  el texto. 
 

 Botones 
 

 Examinar:  
Inicia el proceso de localización y selección del elemento (excepto para 
elemento de tipo Texto) 

 
 Aceptar:  

Guarda los cambios  
 

 Cancelar:  
Cancela la operación y vuelve a la pantalla anterior. 

 
 

******************* 
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Panel: Vincular imagen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Herramienta que permite vincular al contenido del Objeto/taller una imagen 
tomada del repositorio del Autor/a, al tiempo que permite incrementar con 
nuevas imágenes dicho repositorio. 

 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Organigrama de almacenamiento (Imágenes):  

Las imágenes almacenadas se presentan en un organigrama que el 
Autor/a puede organizar de forma personalizada. La imagen que se 
seleccione en la lista se mostrará en la parte derecha del panel. 
 

 Propiedades:  
No editable. Muestra información sobre las características del elemento 
seleccionado en el organigrama. 

 
 Texto para accesibilidad (edición para vínculo):  

Si existe texto previo de accesibilidad para personas con problemas, podrá 
ser modificado para adaptarlo al contexto en el que se realiza el vínculo. El 
texto nuevo o modificado quedará asociado exclusivamente al vínculo 
efectuado sin afectar al texto original almacenado. 

 



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

98

 Botones 
 

 Incrementar almacén:  
Inicia el proceso para localizar y guardar nuevas imágenes en el 
repositorio. 
 

 Editar parámetros:  
Permite cambiar el elemento vinculado o modificar los datos de la casilla 
Propiedades de la imagen seleccionada en el organigrama. 

 
 Eliminar:  

Elimina del repositorio la imagen seleccionada en el organigrama. 
 

 Aceptar:  
Efectúa la vinculación de la imagen seleccionada al contenido del 
Objeto/taller. 

 
 Cancelar:  

Cancela la operación. 
 
 

******************* 
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Panel: Incrementar almacén / Editar parámetros 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Herramienta que permite almacenar elementos multimedia (audio, 

imágenes, videos...) en el repositorio del Autor/a. 
 

 Campos o zonas del panel: 
 

 Tipo del elemento:  
Indica la modalidad de repositorio:  

o Imagen:  
Ficheros de imagen con formato: *.png, *.jpg o *.gif 
 

o Audio:  
Ficheros de audio con formato: *.mp3 
 

o Animación Flash:  
Ficheros de animación Flash con formato: *.swf 
 

o Vídeo:  
Ficheros de video con formato: *.flv 

 
 Nombre de archivo en origen:  

No editable. Muestra el nombre en origen del elemento que se pretende 
guardar o editar. 
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 Nombre en almacén:  
Editable. Nombre  con el que se guardará el elemento multimedia en el 
repositorio. 

 
 Observaciones referentes al elemento 

 
 Texto de accesibilidad:  

Texto que, con el propósito de accesibilidad para personas con problemas, 
se guardará como predeterminado asociado al elemento. 

 
 Botones 

 
 Introducir archivo:  

Inicia la búsqueda y selección del archivo que se quiere agregar al 
repositorio del Autor/a.  

 
 Aceptar:  

Efectúa el almacenamiento y vuelve al panel anterior. 
 

 Cancelar:  
Vuelve al panel anterior sin guardar cambios. 

 
 

******************* 
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Panel: Vincular vídeo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Herramienta que permite vincular al contenido del Objeto/taller un vídeo 
tomado del repositorio del Autor/a, al tiempo que permite incrementar con 
nuevos vídeos dicho repositorio. 

  
 Campos o zonas del panel: 

 
 Organigrama de almacenamiento (Vídeos):  

Los vídeos almacenados se presentan en un organigrama que el Autor/a 
puede organizar de forma personalizada. El vídeo que se seleccione en la 
lista se mostrará en la parte derecha del panel. 
 

 Propiedades:  
No editable. Muestra información sobre las características del elemento 
seleccionado en el organigrama. 

 
 Texto para accesibilidad (edición para vínculo):  

Si existe texto previo de accesibilidad para personas con problemas, podrá 
ser modificado para adaptarlo al contexto en el que se realiza el vínculo. El 
texto nuevo o modificado quedará asociado exclusivamente al vínculo 
efectuado sin afectar al texto original almacenado. 
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 Botones 

 
 Reproducir (Play):  

Efectúa la reproducción del vídeo seleccionado. 
 

 Incrementar almacén:  
Inicia el proceso para localizar y guardar nuevos vídeos en el repositorio. 
 

 Editar parámetros:  
Permite cambiar el elemento vinculado o modificar los datos de la casilla 
Propiedades de la imagen seleccionada en el organigrama. 

 
 Eliminar:  

Elimina del repositorio el vídeo seleccionado en el organigrama. 
 

 Aceptar:  
Efectúa la vinculación del vídeo seleccionado al contenido del Objeto/taller. 

 
 Cancelar:  

Cancela la operación. 
 
 

******************* 
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Panel: Vincular animación Flash 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Herramienta que permite vincular al contenido del Objeto/taller una 

animación Flash tomada del repositorio del Autor/a, al tiempo que permite 
incrementar con nuevas animaciones dicho repositorio. 

 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Organigrama de almacenamiento (Animaciones):  

Las animaciones Flash almacenadas se presentan en un organigrama que 
el Autor/a puede organizar de forma personalizada. La animación que se 
seleccione en la lista se mostrará en la parte derecha del panel. 
 

 Propiedades:  
No editable. Muestra información sobre las características del elemento 
seleccionado en el organigrama. 

 
 Texto para accesibilidad (edición para vínculo):  

Si existe texto previo de accesibilidad para personas con problemas, podrá 
ser modificado para adaptarlo al contexto en el que se realiza el vínculo. El 
texto nuevo o modificado quedará asociado exclusivamente al vínculo 
efectuado sin afectar al texto original almacenado. 
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 Botones 
 

 Incrementar almacén:  
Inicia el proceso para localizar y guardar nuevas animaciones en el 
repositorio. 
 

 Reproducir (Play):  
Efectúa la reproducción de la animación seleccionada. 
 

 Editar parámetros:  
Permite cambiar el elemento vinculado o modificar los datos de la casilla 
Propiedades de la imagen seleccionada en el organigrama. 
 

 Eliminar:  
Elimina del repositorio la animación seleccionada en el organigrama. 

 
 Aceptar:  

Efectúa la vinculación de la animación seleccionada al contenido del 
Objeto/taller. 

 
 Cancelar:  

Cancela la operación. 
 
 

******************* 
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Panel: Vincular audio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Herramienta que permite vincular al contenido del Objeto/taller un audio 

tomado del repositorio del Autor/a, al tiempo que permite incrementar con 
nuevos sonidos dicho repositorio. 

 
  Campos o zonas del panel: 

 
 Organigrama de almacenamiento (Audios):  

Los audios almacenados se presentan en un organigrama que el Autor/a 
puede organizar de forma personalizada. El audio que se seleccione en la 
lista se mostrará en la parte derecha del panel. 
 

 Propiedades:  
No editable. Muestra información sobre las características del elemento 
seleccionado en el organigrama. 

 
 Texto para accesibilidad (edición para vínculo):  

Si existe texto previo de accesibilidad para personas con problemas, podrá 
ser modificado para adaptarlo al contexto en el que se realiza el vínculo. El 
texto nuevo o modificado quedará asociado exclusivamente al vínculo 
efectuado sin afectar al texto original almacenado. 
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 Botones 

 
 Incrementar almacén:  

Inicia el proceso para localizar y guardar nuevos audios en el repositorio. 
 

 Reproducir (Play):  
Efectúa la reproducción del audio seleccionado. 
 

 Editar parámetros:  
Permite cambiar el elemento vinculado o modificar los datos de la casilla 
Propiedades de la imagen seleccionada en el organigrama. 
 

 Eliminar:  
Elimina del repositorio el audio seleccionado en el organigrama. 

 
 Aceptar:  

Efectúa la vinculación del audio seleccionado al contenido del Objeto/taller. 
 

 Cancelar:  
Cancela la operación. 

 
 

******************* 
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Panel: Crear / Editar enlace hipermedia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Herramienta que permite vincular a un fragmento del texto un elemento 
hipermedia tomado del repositorio del Autor/a, determinando su 
comportamiento. 

  
 Campos o zonas del panel: 

 
 Tipo del elemento:  

Lista desplegable donde se seleccionará el tipo de elemento que se quiere 
vincular: 

o Glosario 
o Imagen 
o Audio 
o Animación Flash 
o Vídeo 
o Componente de Objeto/taller (pantallas de exposición, puntos clave, 

casos prácticos o ejercicios). 
 

El tipo de elemento determinará las opciones de configuración del vínculo.  
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 Nombre del elemento:  

Visible para todos los tipos de elementos excepto “Componentes de 
Objeto/taller”, muestra el nombre del elemento seleccionado. 

 
 Visualización:  

Determina si el elemento vinculado se visualizará en la misma ventana o 
en una nueva ventana independiente. 
 

o En misma ventana:  
El elemento Hipermedia seleccionado se mostrará en la zona de la 
pantalla que le corresponda.  
Si la lectura asistida está activada se indicará si se efectúa o no 
pausa. La medición de los tiempos de pausa se verá condicionada por 
la velocidad de lectura seleccionada (tiempo de reproducción en video 
o audio). 
 

o En ventana superpuesta:  
La nueva ventana permanecerá hasta su cierre manual. Si la lectura 
asistida está activada se efectuará pausa.  

 
Si el elemento seleccionado es del tipo Componente de Objeto/taller se 
presentará siempre en ventana superpuesta. 

 
 Activar Hipermedia (sólo para lectura asistida):  

  
o En caso lectura asistida la activación del vínculo se efectuará en el 

momento que se determine.  
 

o En lectura libre la activación del hipervínculo se efectuará por clic 
sobre el fragmento de texto vinculante (resaltado o no por el 
Autor/a). 

 
 Adjuntar texto al elemento (optativo):  

El texto que de forma opcional se puede adjuntar al elemento Hipermedia 
(excepto en Componentes de Objeto/taller y Glosario) tendrá diferente 
comportamiento según la opción que se active.  

 
 Lista de componentes de Objetos/talleres de contenido:  

Cuando se trate de vincular elementos del tipo Componente de 
Objeto/taller se deberá seleccionar los elementos formando una lista (de 
uno o más) que presentará las siguientes columnas: 
 

o Orden:  
Orden de aparición de los componentes al activarse el hipermedia. 
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o Nombre del componente 
 

o Tipo de componente:  
Pantalla de Exposición, Punto clave, Caso práctico o Ejercicio. 
 

o Objeto/taller raíz:  
Nombre del Objeto/taller al que pertenece el componente. 
 

La lista cuenta con los siguientes botones de gestión: 
 

o Agregar: 
Abre el formulario para añadir nuevos componentes a la lista. 
 

o Eliminar:  
Elimina el componente seleccionado de la lista. 
 

o Orden Subir:  
El componente seleccionado adelanta una posición en la lista. 
 

o Orden Bajar: 
El componente seleccionado retrasa una posición en la lista. 

 
 Botones del panel: 

 
 Examinar:  

Inicia el proceso de localización y selección del elemento vinculable. Visible 
para todos los tipos de elementos excepto “Componentes de 
Objeto/taller”.  

 
 Aceptar:  

Efectúa el enlace hipermedia y vuelve a la pantalla anterior. 
 

 Cancelar:  
Cancela la operación. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Glosario  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Esta pantalla muestra el repositorio con los términos de glosario 
almacenados por el Autor/a, al tiempo que permite su gestión. 

  
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Organigrama de almacenamiento (Glosario):  

Los términos de glosario almacenados se presentan en un organigrama 
que el Autor/a puede organizar de forma personalizada.  
 

 Explicación o comentario:  
Muestra la glosa perteneciente al término seleccionado en el organigrama. 

 
 Botones 

 
 Incrementar almacén: 

Da acceso al formulario para añadir nuevos términos al glosario. 
 

 Editar Parámetros:  
Permite modificar la glosa del término seleccionado en el organigrama. 
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 Eliminar:  

Elimina del repositorio el término seleccionado en el organigrama. 
 Salir:  

Vuelta a la pantalla Menú de herramienta Autor. 
 
 

******************* 
 

Panel: Agregar término al Glosario / Editar  
 

 
 

Herramienta que permite agregar nuevos términos al Glosario o editar uno 
existente. 

 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Palabra:  

Término que se va a glosar. 
 

 Explicación o comentario:  
El editor de texto permite escribir el texto de glosa del término, 
pudiéndose incluir Hipermedia (vinculación de elementos multimedia a 
determinados fragmentos de texto). 
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 Botones 

 
 Hipermedia:  

Inicia el proceso para vincular Hipermedia al fragmento del texto 
seleccionado.  

 
 Salir:  

Guarda el término y vuelve a la pantalla anterior.  
 

 
 Panel: Crear / Editar enlace hipermedia (en Glosario) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Herramienta que permite vincular al fragmento de texto seleccionado un 
elemento hipermedia tomado del repositorio del Autor/a. 
 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Tipo del elemento:  

Lista desplegable donde se seleccionará el tipo de elemento que se quiere 
vincular: 

o Glosario 
o Imagen 
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o Audio 
o Animación Flash 
o Vídeo 

 
El tipo de elemento determinará las opciones de configuración del vínculo.  
 

 Nombre del elemento:  
Muestra el nombre del elemento seleccionado. 

 
 Adjuntar texto al elemento (optativo):  

El texto que de forma opcional se puede adjuntar al elemento Hipermedia 
tendrá diferente comportamiento según la opción que se active.  

 
 Botones 

 
 Examinar:  

Inicia el proceso de localización y selección del elemento vinculable. 
 

 Aceptar:  
Efectúa el enlace hipermedia y vuelve a la pantalla anterior. 

 
 Cancelar:  

Cancela la operación. 
 
 

******************* 
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Panel: Seleccionar componente de Objeto/taller 
 

 
 

 Organigrama de Objetos/talleres:  
Los Objetos/talleres almacenados por el Autor/a se presentan en un 
organigrama. El Objeto/taller que se seleccione en la lista mostrará sus 
componentes en la parte derecha del panel. 
 

 Componentes del Objeto/taller seleccionado:  
Las cuatro pestañas muestran los posibles componentes del Objeto/taller 
seleccionado. Cada tipo de componente presenta su lista de elementos: 

 
o Nombre del componente o identificador de pantalla en caso del tipo 

Exposición. 
 

Herramienta que permite seleccionar uno o varios componentes de 
Objeto/taller elaborando una lista previa, que luego pasará a la lista final en la 
pantalla desde la que fue llamado el formulario. La mitad superior del panel es la 
zona de selección de componentes de Objeto/taller y la zona inferior alberga la 
lista previa de componentes seleccionados. 
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
o Botón Ver:  

Muestra el componente tal como se presentará al Estudiante. 
 

o Botón Agregar:  
Añade el componente a la lista inferior de elementos 
preseleccionados.   
 

El botón Agregar todo el contenido de la pestaña añade a la lista de 
componentes preseleccionados todos los elementos de la pestaña.  

 
 Lista de componentes preseleccionados 

Lista de preselección de componentes para agregar a la lista final en la 
pantalla desde la que fue llamado el formulario. Presenta las siguientes 
columnas: 
 

o Nombre:  
Nombre o identificador del componente. 
 

o Tipo:  
Pantalla de Exposición, Punto clave, Caso práctico o Ejercicio. 
 

o Objeto/taller raíz:  
Objeto/taller al que pertenece el componente. 
 

o Botón Quitar:  
Excluye el componente de la lista de seleccionados. 

   
El botón Quitar todo vacía la lista de componentes preseleccionados. 

 
 Botones 

 
 Aceptar: 

Agrega los componentes preseleccionados a la lista final en la pantalla 
desde la que fue llamado el formulario. 

 
 Cancelar:  

Cancela la operación. 
 
 

******************* 
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Panel: Vincular Recursos de apoyo 
 

 
 

Herramienta que permite vincular un Recurso de apoyo, tomado del 
repositorio del Autor/a, a un componente de Objeto/taller, al tiempo que permite 
incrementar con nuevos recursos dicho repositorio. 

 
Pueden ser Recursos de apoyo archivos en cualquier formato. 
  

 Campos o zonas del panel: 
 

 Organigrama de almacenamiento (Recursos de apoyo):  
Los Recursos de apoyo almacenados se presentan en un organigrama que 
el Autor/a puede organizar de forma personalizada. La información sobre 
el archivo que se seleccione en la lista se mostrará en la parte derecha del 
panel. 
 

 Propiedades:  
No editable. Muestra información sobre las características del archivo 
seleccionado en el organigrama. 

 
 Observaciones referentes al recurso:  

No editable.  
 
 Botones 

 
 Incrementar almacén:  

Inicia el proceso de localizar y guardar nuevos archivos en el repositorio. 
 

 Editar parámetros:  



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

117

Permite modificar las propiedades del archivo seleccionado en el 
organigrama. 

 
 Eliminar:  

Elimina del repositorio el archivo seleccionado en el organigrama. 
 

 Aceptar:  
Efectúa la vinculación del Recurso de apoyo seleccionado al componente 
del Objeto/taller. 

 
 Cancelar:  

Cancela la operación. 
 
 

******************* 
 

Panel: Agregar Recurso de apoyo / Editar parámetros 
 

 
 
Herramienta que permite almacenar ficheros en el repositorio del Autor/a 

como Recursos de apoyo al contenido. 
 

 Campos o zonas del panel: 
 

 Nombre de archivo en origen:  
No editable. Muestra el nombre en origen del elemento que se pretende 
guardar o editar sus parámetros. 

 
 Nombre del Recurso en almacén:  

Editable. Nombre con el que se guardará el archivo en el repositorio. 
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 Información sobre formato:  

Breve descripción del formato del recurso (Ej.: PDF, Word 2007, 
Autocad,...) 
 

 Observaciones referentes al Recurso. 
 
 Botones 

 

 Examinar:  
Inicia la búsqueda y selección del archivo que se quiere agregar al 
repositorio del Autor/a.  

 

 Aceptar:  
Efectúa el almacenamiento y vuelve al panel anterior. 

 

 Cancelar:  
Vuelve al panel anterior sin guardar cambios. 

 
Pantalla: Recursos de apoyo al contenido 

 

 
 

Pantalla que muestra en un organigrama el repositorio donde el Autor/a 
almacena y gestiona los Recursos de apoyo al contenido. 
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 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Organigrama de almacenamiento (Recursos de apoyo):  
Los Recursos de apoyo almacenados se presentan en un organigrama que 
el Autor/a puede organizar de forma personalizada. La información sobre 
el archivo que se seleccione en la lista se mostrará en la parte derecha del 
panel. 
 

 Propiedades del recurso seleccionado:  
No editable. Muestra información sobre las características del archivo 
seleccionado en el organigrama. 

 
 Observaciones referentes al recurso:  

No editable. 
  
 Botones 

 

 Agregar:  
Inicia el proceso de localizar y guardar nuevos archivos en el repositorio. 
 

 Editar :  
Permite modificar los parámetros del recurso seleccionado en el 
organigrama. 

 
 Eliminar:  

Elimina del repositorio el archivo seleccionado en el organigrama. 
 

 Salir:  
Vuelta al Menú de herramienta de Autor. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Lista de Objetos/talleres con aportaciones al contenido 
 

 
 
Pantalla que muestra la lista de Objetos/talleres del Autor/a a cuyo 

contenido han realizado aportaciones otros usuarios de la plataforma (Gestor, 
Tutores, Estudiantes). 
 

El Autor/a tiene la facultad de eliminar estas aportaciones.  
 

 Columnas que presenta la lista: 
 

 Nombre del Objeto/taller. 
 Nº de Aportaciones. 
 Fecha de la última aportación. 
 Botón Ver Aportaciones:  

Da acceso a ver las aportaciones al contenido que contenga el 
Objeto/taller. 

   
 Botones 

 
 Atrás:  

Vuelta al Menú de herramienta de Autor. 
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Panel: Aportaciones al contenido del Objeto/taller 
 

 
 

El panel permite explorar los cuatro componentes del Objeto/taller 
seleccionado para ver cuáles de ellos contienen alguna aportación al contenido, 
permitiendo acceder a ellas para verlas y gestionarlas. 

  
 Columnas que presenta la lista: 

 
 Nombre del componente (o de la pantalla):  

Nombre de la pantalla en caso de pestaña de Exposición.  
Nombre del componente en los demás casos. 
 

 Nº de Aportaciones 
 

 Fecha de la última aportación 
 

 Botón Ver Aportaciones: activo en caso de existir aportaciones. 
   
 Botones 

 
 Ver Objeto/taller:  

Permite visualizar el Objetos/talleres tal como aparecerá en la pantalla de 
trabajo del estudiante.   

 
 Atrás:  

Vuelta a la pantalla Lista de Objetos/talleres con aportaciones al contenido. 
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Panel: Aportaciones al componente seleccionado 
 

 
 

El panel presenta la lista de aportaciones hechas al elemento del 
componente seleccionado, con el texto de la aportación y los datos del aportante, 
a la vez que permite al Autor/a suprimir la aportación. 

 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Por cada aportación se muestra en la parte izquierda información del 

usuario/a que hizo la aportación y fecha de la aportación.  
 

 En la zona central se muestra el texto de la aportación. 
 

 El botón Eliminar permite al Autor/a suprimir la aportación. 
 

 Botones 
 

 Ver componente:  
Permite visualizar el componente del Objeto/taller tal como aparecerá en la 
pantalla de trabajo del estudiante.   

 
 Atrás:  

Vuelta al panel Aportaciones al Objeto/taller. 
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Pantalla: Ficha del Autor/a de contenidos 

 

 
 
 En esta pantalla el Autor/a de contenidos puede consultar lo datos con los 
que figura inscrito en la plataforma. 

 
 Botones 

 
 Salir:  

Vuelta al Menú herramienta Autor. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Almacén multimedia del Autor/a 
 

 
 

Presenta el Menú de acceso a los diversos elementos multimedia 
almacenados por el Autor/a, disponibles para la elaboración de Objetos/talleres. 

 
 Botones 

 
Los botones dan acceso a los diferentes tipos de elemento. 
 

 Salir:  
Vuelta al Menú de herramienta Autor. 

 
 

******************* 
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Panel: Crear/editar Módulo/cuaderno de gestión lineal 
 

Un Módulo/cuaderno lineal es aquel cuyo distintivo principal es su gestión 
del aprendizaje en un avance continuo y en orden fijo a través de las Unidades 
de contenido, evaluadas por Test y/o Caso práctico y que permite configurar 
criterios de paso entre unidades. 

 
La herramienta de generación y edición de Módulos/cuadernos lineales 

presenta dos zonas diferenciadas por pestañas: 
 

1-Módulo/cuaderno  
 

 
 
 

 Campos o zonas del panel: 
 

 Nombre del Módulo/cuaderno  
 Materia sobre la que trata el Módulo/cuaderno 
 Observaciones 
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2- Unidades didácticas del Módulo/cuaderno  
 

 
 

El panel recoge la lista ordenada de Unidades didácticas que integran el 
Módulo/cuaderno (la Unidad está integrada a su vez por Objetos/talleres de 
contenido.)  
 
 Columnas que presenta la lista: 

 
 Orden:  

El orden de las Unidades en la lista será el mismo con el que aparecerán 
para el Estudiante en el índice de contenidos. 

 
 Nombre de la Unidad. 

 
 C. Práctico:  

Aparecerá una marca cuando exista Caso práctico evaluador de Unidad. 
 

 Test:  
Aparecerá una marca cuando exista Test evaluador de Unidad. 
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 Botones de pestaña: 
 
 Agregar Unidad:  

Da acceso a la herramienta de generación de Unidades didácticas en el 
Módulo/cuaderno.  
  

 Ver/Editar:  
Da acceso a la herramienta de consulta y modificación de la Unidad 
seleccionada en la lista.  
 

 Eliminar Unidad:  
Elimina la Unidad seleccionada en la lista. 
 

 Orden Subir:  
La Unidad seleccionada adelanta una posición en la lista.  
 

 Orden Bajar:  
La Unidad seleccionada retrasa una posición en la lista.  

 
Botones de panel: 
 

 Aplicar:  
Guarda modificaciones sin abandonar la pantalla.   
 

 Aceptar:  
Guarda modificaciones y vuelve a la pantalla Lista de Módulos/cuadernos 
de gestión lineal. 
 

 Cancelar:  
Vuelve a la pantalla Lista de Módulos/cuadernos de gestión lineal sin 
guardar modificaciones. 

 
 

******************* 
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Panel: Crear/editar Unidad didáctica del Módulo/cuaderno. 
 
 Un Módulo/cuaderno comprende al menos una Unidad didáctica, que a su 
vez debe contener al menos un Objeto/taller de contenido y optativamente 
elementos de evaluación de unidad (Test y Caso práctico)  
 

La herramienta de generación y edición de Unidades del Módulo/cuaderno 
lineal presenta una casilla donde se escribirá el nombre de la Unidad y cuatro 
zonas diferenciadas por pestañas: 
 
1- Objetos/talleres  
 

 
 
Este panel permite asignar a la nueva Unidad los Objetos/talleres de 

contenido o, en caso de reedición, ver, añadir o eliminar los ya existentes.  
 

 Campos o zonas del panel: 
 

 Organigrama de Objetos/talleres disponibles:  
Contiene el organigrama de Objetos/talleres de contenido almacenados por 
el Autor/a. 
  

 Objetos/talleres de contenido integrantes de la Unidad:  
Lugar que alberga la lista de Objetos/talleres asignados a la Unidad. 
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El orden la lista se mantendrá en el índice de contenidos. 

 
 Botones: 

 
 Agregar:  

Añade a la Lista de Objetos/talleres integrantes de la Unidad el 
seleccionado en la Lista de Objetos/talleres disponibles. 
 

 Quitar:  
Elimina de la lista de Objetos/talleres integrantes de la Unidad el 
seleccionado. 
 

 Orden Subir: 
El Objeto/taller seleccionado adelanta una posición en la lista. 
 

 Orden Bajar: 
El Objeto/taller seleccionado retrasa una posición en la lista. 
 

 Ver Objetos/talleres:  
Muestra el Objeto/taller seleccionado tal como se mostrará al estudiante en 
la pantalla de trabajo. 
 

2- Evaluación por Caso práctico 
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Este panel permite generar un Caso práctico con funciones de evaluación 
de la Unidad.  
 
 Mediante el editor de texto (con posibilidad de formatos) se podrá escribir 
el enunciado del Caso práctico. 
 

Botones: 
 
 Añadir Recurso de apoyo:  

Permite seleccionar un fichero para adjuntar al Caso práctico. 
 

 Quitar Recurso de apoyo: 
Visible cuando el Caso práctico tiene un fichero adjunto. 

 
3- Evaluación por Test  
 

 
 
Este panel permite generar un Test con funciones de evaluación de la 

Unidad. 
 
La lista recogerá las distintas preguntas que compongan el Test. 

 
 Columnas que presenta la lista: 

 
 Orden:  

El orden de las preguntas en la lista será el mismo con el que se 
mostrarán al Estudiante en la resolución del Test. 
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 Pregunta:  
Enunciado de la pregunta. 

 
 Botones: 

 
 Añadir pregunta:  

Abre el formulario para elaborar una nueva pregunta y sus respuestas. 
   
 

 Editar pregunta:  
Permite consultar y editar los datos de la pregunta seleccionada en la 
lista.  
 

 Eliminar pregunta:  
Elimina del Test la pregunta seleccionada en la lista. 
 

 Orden Subir:  
La pregunta seleccionada adelanta una posición en la lista.  
 

 Orden Bajar:  
La pregunta seleccionada retrasa una posición en la lista.  

 
4- Criterios de evaluación 
 

 
 
Este panel permite configurar los criterios que permitirán al Estudiante el 

paso sucesivo de una Unidad a la siguiente. 
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 Campos o zonas del panel: 
 

 Activar Test en la Unidad:  
Una de las diferentes opciones determinará las condiciones de paso de 
Unidad en caso de que esté activado el Test 

 
 Activar Caso práctico en la Unidad:  

Una de las diferentes opciones determinará las condiciones de paso de 
Unidad si está activado el Caso práctico 

 
 
 Botón general de panel: 

 
 Aplicar a Módulo/cuaderno:  

Guarda modificaciones y vuelve a la pantalla Crear/editar 
Módulo/cuaderno de gestión lineal.   

 
 

******************* 



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

133

Panel: Crear/editar sistema pregunta-respuestas de Test 
 

 
 
Herramienta de generación y edición del sistema de pregunta-respuestas 

del Test. Presenta dos zonas diferenciadas: 
 
 Campos o zonas del panel: 

 
De cumplimentación necesaria 

 
 Pregunta:  

Enunciado de la pregunta.  
 

 Respuesta correcta  
Opción para el Estudiante de respuesta correcta. 

 
 Opción de Respuesta incorrecta 1:  

Opción para el Estudiante de respuesta incorrecta. 
 

De cumplimentación opcional 
 

 Otras respuestas incorrectas:  
Ampliación de hasta cuatro opciones más de respuesta incorrecta.  
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 Botones: 

 
 Aplicar:  

Guarda cambios y vuelve a la pantalla Crear/editar Unidad didáctica del 
Módulo/cuaderno.   

 
 

Pantalla: Asistente para crear o editar Módulo/cuaderno de fases 
1/6 Crear o editar el Organigrama del Módulo/cuaderno 

 
Un Módulo/cuaderno de fases es aquel cuyo distintivo principal es su 

capacidad para ser configurado de modo que gestione fases diferentes del 
aprendizaje durante la sesión de trabajo del estudiante (contenidos nuevos, 
errores y dificultades en contenidos nuevos, fijación de contenidos anteriores, 
errores en contenidos anteriores y acceso libre a contenidos). 

 

El Módulo/cuaderno de fases permite además configurar y aplicar sus 
contenidos según itinerarios diversos, con selección y orden propios. 
 

 
 
Como primer paso (1/6) se deberá dar nombre al Módulo/cuaderno y 

elaborar el Organigrama que establece los apartados y sub-apartados en los que 
se distribuirá su contenido. 
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Nombre del Módulo/cuaderno:  

El nombre que se introduzca aquí será el que dará título al 
Módulo/cuaderno y el que se mostrará al Estudiante durante el 
aprendizaje. 
 

 Nombre del Módulo/cuaderno en Almacén:  
El nombre que se introduzca aquí será el que identifique al 
Módulo/cuaderno en el  almacén de Módulos/cuadernos de fase. Esto sería 
útil, por ejemplo, en caso de que el título fuera excesivamente largo. 

 
 Organigrama:  

Zona que muestra el organigrama del Módulo/cuaderno. El primer nivel 
recoge el nombre del Módulo/cuaderno. 
 

 Observaciones:  
Comentario acompañante al Módulo/cuaderno. 
 

 Botones 
 

 Agregar apartado en... 
 

o ...mismo nivel del seleccionado:  
Crea un nuevo apartado al mismo nivel que el apartado seleccionado 
en el organigrama. 
 

o ...subnivel del seleccionado:  
Crea un sub-apartado del apartado seleccionado. 

 
 Renombrar apartado:  

Edita el nombre del aparatado seleccionado. 
 

 Eliminar apartado:  
Elimina el apartado seleccionado con todos sus sub-apartados. 
 

 Ordenar (en mismo nivel): 
o Subir:  

Sube un puesto en el orden del mismo nivel. 
o Bajar:  

Baja un puesto en el orden del mismo nivel. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 
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 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
 

Pantalla: Asistente para crear o editar Módulo/cuaderno de fases 
2/6 Asignar Objetos/talleres de contenido al Módulo/cuaderno 

 

 
 
Como segundo paso (2/6) se asignarán los Objetos/talleres de contenido a 

cada uno de los apartados creados en el paso anterior. 
  

 Campos o zonas de la pantalla: 
 

 Organigramas de Objetos/talleres disponibles:  
A la izquierda se encuentra el organigrama de Objetos/talleres de 
contenido, disponibles tanto desde el Almacén de Objetos/talleres (pestaña 
1) como desde el almacén de Módulos/cuadernos (pestaña 2). 



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

137

 
 Organigrama del Módulo/cuaderno:  

A la derecha se sitúa el organigrama del Módulo/cuaderno que se está 
creando o editando. 
 
Se deberá seleccionar el Objetos/talleres (zona izquierda), seleccionar el 

apartado de destino (zona derecha), y pulsar el botón Agregar (centro).  
 

 Botones 
 

 Agregar: 
Asigna los Objetos/talleres seleccionados al apartado seleccionado.  

 
 Quitar: 

Elimina el Objeto/taller seleccionado en el organigrama del 
Módulo/cuaderno en edición (derecha). 
 

 Ordenar (en mismo nivel): 
 

o Subir:  
Sube un puesto en el orden del mismo nivel. 
 

o Bajar:  
Baja un puesto en el orden del mismo nivel. 

 
 Anterior 

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear o editar Módulo/cuaderno de fases 
3/6 Itinerarios opcionales para el Módulo/cuaderno 

 
El Módulo/cuaderno se presenta siempre al estudiante bajo el formato de 

itinerario. 
 
Un itinerario es una selección de contenidos del Módulo/cuaderno, en un 

determinado orden. Esto le confiere versatilidad y capacidad de adaptación. 
 
Todos los Módulos/cuadernos presentan al menos un itinerario por defecto 

(Itinerario según organigrama), que comprende, en su orden original, la totalidad 
de contenidos del Módulo/cuaderno. 
 

 
 
El tercer paso (3/6) permite añadir al Módulo/cuaderno nuevos itinerarios. 
 
Ejemplo: Un Módulo/cuaderno “Inglés comercial”  podría tener, además del 

Itinerario según organigrama siempre presente, 2 itinerarios opcionales ‘Inglés 
comercial básico’ e “Inglés comercial avanzado” con diferente selección de 
contenidos y diferente ruta. 

 
Uno de los itinerarios deberá quedar marcado como predeterminado. 
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 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Lista de itinerarios opcionales:  

Lista con el itinerario por defecto del Módulo/cuaderno, más todos los 
creados por el Autor/a.  
 

• La columna Predeterminado (Pred.) indicará con una X el itinerario 
seleccionado. 
 

 Botones 
 

 Agregar itinerario: 
Abre el formulario para crear un nuevo itinerario. 

 
 Editar itinerario: 

Abre el formulario para editar el itinerario seleccionado en la lista, 
 

 Eliminar itinerario: 
Elimina el itinerario seleccionado en la lista. 
 

 Marcar como predeterminado: 
Marca el itinerario seleccionado en la lista como predeterminado. 

 
 Anterior 

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
  

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear o editar Módulo/cuaderno de fases 
4/6 Configuración del aprendizaje 

Sesiones de trabajo 
 

 
 
Esta cuarta pantalla del asistente (4/6) es la primera de las tres que 

configuran el motor de aprendizaje. 
 

Presenta opciones de configuración del tiempo asignado a la sesión de 
trabajo de el/la Estudiante, y de sus fases de aprendizaje. 
 
 Campos o zonas de la pantalla: 

   
 Tiempo total asignado a la sesión de trabajo:  

Duración de la sesión de trabajo gestionada por el motor de fases. 
 

 La configuración de fases de la sesión de trabajo presenta las siguientes 
opciones: 

o Presencia, o no, de fase (casilla de activación). 
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o Orden de presentación de las fases activas (clic y arrastre). 

 
o Porcentaje del tiempo de sesión que ocupará la fase (la suma de 

porcentajes de las fases activas deberá ser 100). 
 
 

 La configuración de la fase de Acceso libre a contenidos (mapa de 
aprendizaje) presenta las siguientes opciones: 
 

o Permitir acceso a todos los contenidos del Módulo/cuaderno:  
Navegación libre por todo el contenido. 
 

o Permitir acceso sólo a contenidos ya realizados:  
Navegación libre sólo por contenidos ya realizados en fase 
Contenidos nuevos. 

 
 Priorizar con más tiempo la fase Tratamiento de errores, ante fracaso 

acumulado: el Tutor podrá activar o no esta opción, y determinar las 
condiciones de activación, según cantidad de contenidos vistos y fracaso 
cosechado en ejercicios y casos prácticos (botón Configurar). 
 
En caso de activación se ampliará de modo automático el tiempo 
asignado a esta fase durante la sesión de trabajo, cuando cumpla las 
condiciones previstas. 

 
 Botones 

 
 Anterior 

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

*******************
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Pantalla: Asistente para crear o editar Módulo/cuaderno de fases 

5/6 Configuración del aprendizaje 
Comportamiento de los Objetos/talleres según fase 

 

 
 

Esta quinta pantalla del asistente (5/6) es la segunda de las tres que 
configuran el motor de aprendizaje. 

 
Permite determinar el comportamiento de los Objetos/talleres según la fase 

del aprendizaje en la que se encuentre el Estudiante durante la sesión de trabajo. 
 
Existen tres posibilidades de configuración del Objetos/talleres, según las 

tres fases del aprendizaje que trabajan con él en su totalidad: 
 
 Fase: Presentación de contenidos nuevos 
 Fase: Dificultades en contenidos nuevos 
 Fase: Fijación de contenidos anteriores 

 
El panel presenta tres franjas de configuración del Objeto/taller 

correspondientes a estas tres fases. 
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Las variables de la configuración del Objeto/taller para cada una de estas 
fases son: 

 
 Activación, o no, de cada componente del Objeto/taller. (Exposición, 

Puntos Clave, Casos Prácticos, Ejercicios) utilizando el cuadro de marca. 

 Determinar el orden de presentación de los componentes del 
Objeto/taller, mediante clic y arrastre. 

 Posibilidad de activar en cada componente las siguientes opciones: 

o Si se activa Navegación cerrada (lectura guiada) no se 
permitirá al estudiante efectuar el salto de página sin finalizar 
la lectura guiada de la presente. 

o La opción Activar sólo ante evaluación negativa en ejercicios, es 
aplicable sólo a Exposición y Puntos Clave, siempre que su 
posición de orden sea posterior a los ejercicios. 

 
 Botones 

 
 Anterior 

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
 

******************* 
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Pantalla: Asistente para crear o editar Módulo/cuaderno de fases 

6/6 Configuración del aprendizaje 
Criterios de evaluación y presentación de contenidos 

 

 
 
Esta sexta pantalla del asistente (6/6) es la última de las tres que 

configuran el motor de aprendizaje. 
 
Permite determinar los criterios de evaluación del Módulo/cuaderno, de 

cómo se presentarán los contenidos (según predomine la integridad del 
Objeto/taller sobre el tiempo de fase), y el modo, el cómo se retome el 
Objeto/taller en caso de interrupción. 

 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Evaluación de los Objetos/talleres del Módulo/cuaderno:  

Permite bien mantener en los Objetos/talleres del Módulo/cuaderno el 
criterio de evaluación predeterminado, bien modificarlo determinando el 
porcentaje de aciertos en ejercicios y casos prácticos necesario para 
evaluar positivamente el Objeto/taller.  
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 Evaluación del Módulo/cuaderno:  

Porcentaje de Objetos/talleres superados para evaluar positivamente el 
Módulo/cuaderno. 

 
 Tratamiento de errores recientes (ejercicios no superados en sesiones 

anteriores):  
Para evitar la frustración del estudiante, se delimitará el número 
máximo de veces que puede realizar erróneamente un ejercicio en la 
misma fase de Tratamiento de errores recientes.  
 

 Predominancia de Objeto/taller - Fase:  
Permite bien mantener en los Objetos/talleres del Módulo/cuaderno el 
criterio de predominancia predeterminado, bien modificando y/o 
activando las opciones: 

 
o No interrumpir el Objeto/taller en caso de sobrepasar el tiempo de 

fase: La fase no finalizará hasta agotar todo el contenido del 
Objetos/taller. 

o En caso de Objeto/taller interrumpido retomar en su inicio:  
Si no se activa esta opción, en la próxima sesión se retomará el 
Objeto/taller en el punto de interrupción. 

 
 Botones 

 
 Anterior 

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Finalizar:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 

 
 

******************* 
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Panel: Extraer itinerario desde el organigrama del Módulo/cuaderno. 
Editar 

 

 
 

Herramienta para la generación y edición de itinerarios extraídos de los 
contenidos de un Módulo/cuaderno de fase.  

 
Los itinerarios generados son de nivel único, a diferencia del itinerario por 

defecto (Itinerario según organigrama) que puede ser multinivel. Un itinerario 
debe contener al menos una unidad, y cada unidad contendrá al menos un 
Objeto/taller de contenido. 

 
 Campos o zonas del panel: 

 
El proceso de creación o edición de un itinerario sigue estos pasos:  
 

1. Escribir el nombre del nuevo itinerario (casilla de nombre)  
2. Crear la primera unidad (botón Crear unidad)  
3. Asignar a la unidad sus Objetos/talleres, tomados del contenido del 

Módulo/cuaderno. 
4. Crear la segunda unidad, etc...  

 
Los espacios se cumplimentarán en el panel en dirección descendente, y en 

el nivel inferior de derecha a izquierda. 



 
 
 Entornos de aprendizaje  CTC Manual de la herramienta Autor 
 Centros de formación y clínicos 
   
 

www.entornosdeaprendizaje.com 
www.cognitiva.es 
www.itenm.com 
Tel. 965 42 24 13 

147

 Crear las unidades de itinerario (Zona inferior) 
 

 Unidades del itinerario:  
Recoge la lista de unidades que conformarán el itinerario. 
 

Botones: 
o Crear Unidad:  

Agrega una nueva unidad al itinerario 
 

o Renombrar:  
Edita el nombre de la unidad seleccionada en la lista. 
 

o Eliminar:  
Elimina la unidad seleccionada en la lista. 
 

o Botones de orden:  
Adelantar/Retrasar posición de unidad en la lista. 

 
Asignar los Objetos/talleres a la unidad (Zona inferior) 

 
 Objetos/talleres integrantes de la unidad arriba seleccionada 

(izquierda):  
Espacio que recoge los Objetos/talleres asignados a la unidad desde la 
casilla de la derecha. 
 

 Organigrama del Módulo/cuaderno (derecha):  
Espacio que muestra el organigrama completo del Modulo/cuaderno. De 
allí se extraerán los Objetos/talleres que irán pasando a la casilla de la 
izquierda. (Seleccionar Objetos/talleres y pulsar botón Agregar). 
  
Botones: 
 

o Agregar:  
Agrega el Objeto/taller seleccionado en el organigrama a la 
unidad. 
 

o Quitar:  
Extrae el Objeto/taller seleccionado de la lista de la unidad. 
 

o Botones de orden:  
Adelantar/Retrasar posición de unidad en la lista. 
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Botón de panel: 
 

 Salir:  
Guarda cambios y vuelve a la Pantalla Asistente para crear o editar 
Módulo/cuaderno de fases ‘3/6 Itinerarios opcionales para el 
Módulo/cuaderno’ 

 
 

******************* 
Pantalla: Área de contenidos Cognitiva 

 

 
 

Presenta el menú de opciones para la creación, modificación y 
almacenamiento de contenidos Cognitiva. 
 
Botones: 
 

 Módulos/cuadernos Cognitiva. Crear/consultar/editar: 
Acceso a la pantalla que muestra los Módulos/cuadernos del Autor/a, y las 
herramientas que permiten modificarlos y crear nuevos. 

   
 Organigrama de Objetos/talleres: 

Acceso al organigrama que presenta los Objetos/talleres Cognitiva 
disponibles para la elaboración de Módulos/cuadernos. 
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 Volver: 

Retorno al Menú de herramienta Autor. 
 

******************* 
 

Pantalla: Módulos/cuadernos Cognitiva  
 

 
 

Pantalla que muestra los Módulos/cuadernos del Autor/a, y las opciones de 
acceso a las herramientas de modificación y creación de nuevos. 
 
 Campos o zonas de la pantalla: 

 
 Organigrama de Módulos/cuadernos Cognitiva: 

Presenta los Módulos/cuadernos del Autor/a, según su propia organización. 
 

 Contenidos del Módulo/cuaderno seleccionado: 
Muestra los Objetos/talleres que conforman el Módulo/cuaderno 
seleccionado. 
 

 Observaciones: 
Información adicional en referencia al Módulo/cuaderno seleccionado. 
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Botones: 
 

 Crear Módulo/cuaderno: 
Da acceso a las herramientas de creación de Módulos/cuadernos. 

 
 Ver/Editar: 

Acceso a consultar y editar el Módulo/cuaderno seleccionado. 
 
 

 Duplicar: 
La función Duplicar  posibilita crear un nuevo Módulo/cuaderno mediante 
la modificación de uno existente, conservando el original.  
 

 Eliminar. 
 
 

******************* 
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Pantallas: Crear/Editar Módulo/cuaderno Cognitiva  

 
 Herramienta para la creación o modificación de un Módulo/cuaderno 
Cognitiva. El proceso presenta cuatro pantallas: 
 
1/4 Identificación del Módulo/cuaderno 
 

 
 
 Como primer paso se asignará nombre al Módulo/cuaderno. 
 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Nombre del Módulo/cuaderno. 

 
 Observaciones referentes al Módulo/cuaderno: 

Información adicional sobre el Módulo/cuaderno. 
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2/4 Asignar Objetos/talleres de contenido al 
Módulo/cuaderno 
 

 
 

La función Asignar Objetos/talleres de contenido al Módulo/cuaderno 
permite añadirlos uno a uno. 
 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Almacén de Objetos/talleres disponibles: 

Organigrama donde se encuentran almacenados todos los Objetos/talleres 
de contenido y donde se seleccionará los que se quiere añadir al 
Módulo/cuaderno. 
 

 Objetos/talleres de contenido integrantes del Módulo/cuaderno: 
Muestra todos los Objetos/talleres que forman el Módulo/cuaderno en el 
orden de aplicación. 
 

Botones: 
 

 Mostrar contenidos del Objeto/taller seleccionado 
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 Agregar/Quitar: 

Añade o elimina Objetos/talleres de la lista de contenidos del 
Módulo/cuaderno. 
 

 Orden Subir/Bajar: 
Jerarquiza la lista de Objetos/talleres integrantes del Módulo/cuaderno 
según determine el Autor/a. 

 
Panel: Ejercicios integrantes del Objetos/talleres Cognitiva 
 

 
 

Muestra diversa información sobre el Objeto/taller seleccionado 
(nombre, categoría a la que pertenece y el porcentaje mínimo programado 
para obtener evaluación positiva. 

 
Campos o zonas del panel: 

 
 Ejercicios integrantes del Objeto/taller. 

Información sobre cada uno de los ejercicios del Objeto/taller (orden, 
modalidad, actividad y nombre asignado). El botón ver permite 
activar cada ejercicio para su observación. 
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 Observaciones: 

Información adicional. 
 

Botones: 
 

 Ver Objeto/taller: 
Visualización y realización de todos los ejercicios del Objeto/taller. 
 

 Volver: 
Retorno a la pantalla de Asignación de Objetos/talleres. 

 

3/4  Configuración del aprendizaje/Sesiones de trabajo 
 

 
 
 Este panel presenta opciones de configuración de las sesiones de trabajo 
determinando sus fases y asignándolo un tiempo determinado. 
 
 Campos o zonas del panel: 

 
 Tiempo total asignado a la sesión de trabajo: 

Duración de la sesión de trabajo gestionada por el motor de fases. 
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 La configuración de fases de la sesión de trabajo presenta las siguientes 

opciones: 
o Presencia, o no, de fase (casilla de activación). 
o Orden de presentación de las fases activas (clic y arrastre). 
o porcentaje del tiempo de sesión que ocupará la fase (la suma de 

porcentajes de las fases activas deberá ser 100). 
 

 La configuración de la fase de Acceso libre a contenidos (mapa de 
aprendizaje) presenta las siguientes opciones: 

o Permitir acceso a todos los contenidos del Módulo/cuaderno: 
navegación libre por todo el contenido del Módulo/cuaderno 
 

o Permitir acceso sólo a contenidos ya realizados: navegación libre 
sólo por contenidos ya realizados en fase Contenidos nuevos. 

 
 Priorizar con más tiempo la fase Tratamiento de errores, ante fracaso 

acumulado: se podrá activar o no esta opción, y determinar las 
condiciones de activación, según cantidad de contenidos vistos y fracaso 
cosechado en ejercicios y casos prácticos (botón Configurar). 
 
En caso de activación se ampliará de modo automático el tiempo 
asignado a esta fase durante la sesión de trabajo, cuando cumpla las 
condiciones previstas. 

 

       
   

 Casilla Permitir sesiones de fase única en el menú de estudiante: 
Si se activa la casilla, el menú de inicio de sesión presentará al 
estudiante la opción de entrar en sesión de trabajo de fase única. 
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 Botones: 

 
 Anterior 

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Salir:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 

 
 Siguiente:  

Avanza a la siguiente pantalla del asistente. 
 
4/4 Configuración del aprendizaje/ 
Criterios de evaluación y presentación de contenidos 
 

 
 

Panel con diversas opciones de configuración del aprendizaje. 
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Criterios de evaluación  
 

 Evaluación en Objetos/talleres del Módulo/cuaderno:  
Permite mantener en los Objetos/talleres del Módulo/cuaderno el criterio 
de evaluación predeterminado, o modificarlo determinando el porcentaje 
de aciertos en ejercicios y casos prácticos necesarios para evaluar 
positivamente el Objetos/talleres.  
 

 Evaluación en Módulo/cuaderno:  
Porcentaje mínimo de Objetos/talleres superados necesario para evaluar 
positivamente el Módulo/cuaderno. 
 

Otras opciones 
 
 Número máximo de intentos ante sucesivas resoluciones erróneas:  

Con el fin de evitar la frustración del estudiante, se delimitará el número 
máximo de veces que puede realizar erróneamente un ejercicio en la 
misma fase de Tratamiento de errores recientes.  
 

 Modificación de tiempo de respuesta. 
Opción de modificación del tiempo programado aumentándolo o 
disminuyéndolo en un porcentaje determinado. 
 

 Modo de paso entre ejercicios. 
Opción en menú desplegable de modificación del modo programado por 
el programador (automático o por voluntad del estudiante). 
 

 Presentación en pantalla del ejercicio. 
Opción de entorno adulto o infantil, en menú desplegable. 

 
 Botones 

 
 Anterior 

Retrocede a la pantalla anterior del asistente. 
 

 Finalizar:  
Vuelve a la pantalla Área de contenido guardando los cambios. 

 
 

******************* 
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Pantalla: Almacén de Objetos/talleres de contenido 
 

 
 

Muestra al Autor/a la lista de Objetos/talleres disponibles. 
 

Botones: 
 

 Visualizar Objeto/taller: 
Panel con toda la información correspondiente al seleccionado. 
 

• Atrás: 
Retorno a la pantalla de Área de contenidos Cognitiva. 
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